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REGULAMENTO INTERNO

REGULAMENTOINTERNO DA ESCOLA
SECUNDARIA DE PEDRO ALEXANDRINO

PREAMBULO

Considerando as propostas governanentais
relativas a autonamia de gestdo das escolas, da
participacdo das forcas vivas da comunidade
envolvente e de toda a comunidade escolarna
promocdo do sucesso da aprendizagm e na
integracdo social dos discentes, o presate
RegubmentoInterno aponta para desentralizgéo e
para a valorizagdo daidentidade desta instituicao

escolar.

Nesse sentido, numa dindmica de promogdo da
i EducparaaCo d a d assentaa@flexibilidade
da organizagdo da sua gestdo administrativa e
pedaglgica epromove a participacdo depais e
encarregados deeducaéo, da autarquialocal, de
assocacoes de cardter cultural, recreativo,
econdnico ou outras, bem como de toda a

comunidadeescolar,numa corresponsabilizacague

se pretende efetiva e consequente. A ede

Regulanento Interno fcam, pois, sujeitos o0s
docenes, discentes, pesd ndo docentee, ainda, na
parte que lhes é aplicavel, todosos que se
encontrarem nadnterior do perimetro da Escola.E o
nao cumprimento dasnormasconstantesio presente
Regulanento Interno implica a responsabilizagi de
guem as infingir, de acordo com a legislacdoem

vigor.

A fim de concretizarestespropdsitosgeraisfaz, no
seuarticulado, aranscricdo dosiommativos em vigor
sempre que se verifique consequéncia& necessidde

declarificagao

CAPITULO | DISPOSICOES
INTRODUTORIAS

SECCAO
Artigo 1°
Objeto

E apresentado Regulamentdnternoa quese
refere oartigo 9° do decretelei n.° 752008 de 22

deabril.

Escola Secundaria de Pedro Alexandrino
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Artigo 2°
Ambito
17 O presenteRegubmento Internoaplicase
a Escola Secundariade Padro Alexandrino ea

todas as instalacdes, gmcos e equpamentos

colocadosioseuusufruto.

Artigo 3°

Missdoe naturezajuridi ca

17 O presenteRegubmeno defineo regme
de funcionamentala escda, de cadaum dosseus
orgaosde administrgdo egest®, das estruturas
de orientacdo elos servicos deapoio educativo,
bemcomo os direitose deveres dosnembros da
comunidadeescolar.

2 | Para efeitos do disposto no nimero
anterior, procedese a trarnscri¢do da legislacao
em vigor, designadmente o Decaeto-Lei n.°
75/08 de22 de abril e a Lei n.°3/2008, de 18 de
janeiro, bem como das contribuicbes dos
diversos intervenientes noprocessoeducativo,

auscultadoparao efeito.

Artigo 4°

Principios orientadores

A Escola Secundaria dePedro Alexandrno
subordinase ao respeito pelos principios e
da

Republica ena Lei de Basesdo SistemaEducativo

objetivos consagrados na Constituicdo

(Lei n.°46/86), designadamente:

a) Integrara escolanacomunidade queservee
estabedcer a interligagdodo ensinoe s atividades

econdnicas,sociais culturaise cientificas;

b) Contribuir para desenvolver oespirito e a

pratica eémocratica;

c) Assegurar a participacdo de todos os

intervenientes no proceso educativo,
nomeadamente dogrofesores, dos alunos, das
das e de entidades

familias, autarquias

representatias das atividades e instituicbes

econdnicas,sociais culturaise cientificas;

d) Privilegiar os critérios de naturezapedagdgica

e cientifica sobre critérios de naturea

administrativa;

e) Responsabilizar oso6rgaos individuais e
coletivosdaEscolapelosseusatosde gestao;

f)  Assegurara estabilidadee eficiénda da
gestdo da Escola, garantindo a existéncia de
mecanisnosde comunicacdoe informacio;

g) Assguraro plenorespeitopelasregrasda
democraticidade e represertatividade dosbrgéosde
administragd® e gestdo, garantida pela eleigdo
democratica dos representantes dacomunidade
educativa;

h)  Promover a transparéda dos atos de

administragcdo e gesta;
i) Assegurara qualidade doservigo publico

prestado.

Artigo 5°

Autonomia

A EscolaSecundéariade PedroAlexandrinogoza

daseguinteautonania:

17 A autonomia é a faculdadereconhecidaa

escolapda lei e pda administragdo educaiva de

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino
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tomar decs@es nos dominios da organizago
pedagdgica, darganizacaccurricular, da gestdodos
recursoshumanos,da agéo social escolar eda gestéao
estratégia, patimonial, administrativa e financeis,
no quadro dafuncdes, cmpeténcas e recursos que
Ihe estdaatiibuidos.

21

dimensao ala capacidadeda escolae 0 seuexeacico

A extensdo daautononia depende da

b) «Regulamento Inerno» o documento que
defineo regimede fundonameni daescolade cada
um dos seusérgaosde administragdo e gestdo,das
estruturas de e dos

orientacao servips

administrativos, técnicose técnicopedagdgicos,
bem como os direitos e os deveresdos membros da

comunidadeesscolar;

¢) «PlanoAnual de Atividades»o documento de

supfea prestacaale contas,designadamente atravéglaneanento, que define, em funcdo do projeto

dos procedimentos deaubavaliacdo ede avaliacdo

externa.

3 7 A

administracd educativapara as escolas observaos

transferénia de competéncias da

principiosdo gradualisno e dasustentabilidade.

4 1 O presente Reguhmento, o Projeto
Educativo,o Plano Anual de Atividades, o Projeto
Curricular de Escolae o Orgamemo constituem 0s

instrumentoslo processale autonania daescola.

Artigo 6° Instr umentosde
Autonomia (Artigo 9°DL n.°75/08)
17

O Projeto Educativo, o Regulamento

Interno, o Plano Anual de Atividades e o
Orcamentoconstiiem instrumentos daxercicioda
autononia da Escola Secundaria de Pedro

Alexandrino sendoentenddoscomo:

a) «Projeto Educativo» o doamento que
consagra a orientacdo educativada Escola,
elaborado e aprovado pelosseus oOrgdos de
administracdo egestdoparaum horizonte de quatro
anos,no qual se explicitamos principios,os valores,
as metase as estratégiasegundoos quais a escola

sepropdecumprir a suafuncéoeducativa;

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

educativo,os objetivos,as formas de organizacace
de progranagdo das atvidades eque procede a
identificacdo dos recursos ne@ssrios a sua

execucéo;

d)

preveem, de forma disciiminada,as receitasa obter

«Orgamento» o0 documerto em que se

e asdespesasa realkar pelaescola.
2 7 Sa&o ainda instrumentos de aubnomia da
escola, para efeitos da respetiva prestacdo de
contas,o RelatérioAnual de Atividadesa Contade
Geréhda e o Relatorio de Autoavaliagdo, sendo

entendidogomo:

a) «Relatério Anual de Atividades» o
documento querelacionaas atividades efeti@merte
realizadas pela escola e identifica os recursos

utilizadosnessaealizacao;

b) «Conta de Geréncia» o documenb que
relacionaas receibs obtidase desgsas kalizadchs

pelaescola;

c) «Relatério de Autoavaliacdo» o documento
que proceda identificacaodo graude concretizacao
dos objetivos fixados no projeto educativo, a
avaliacdodas atividadesrealiza@s pela escola e da
sua organizacdoe gestdo,designadament@o que
diz respeitoaosresultado®scolaes e a prestacaalo

servigoeducativoque de®mrremda Lei de Basesdo
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Sistema Educativo paraos graus de ensino que
ministra, de acordocom o consignadono artigo 4°
desteregubmento.

31

instrumentode desenvolimento e aprofundanento

O Contrato de Autonomia oonstitui o

da autonania e é celebrado nasequéncia de

procedimentos de aubavaliacdo e avaliacdo

externa.

Artigo 7°

Responsabilidadelosmembros da comunidade

educativa

17 A autonomia de administracdo egestdodas
escolas e de criacdo e desenvolvinento dos
respetivos projetos educativos, pressupde a
responsabilidade detodos os membros da
comunidade educativgela salvaguardaefetiva do
direito a educacédce a igualdadede oportundades
Nno acessoe No sucessascolarespela prossecgdo
integral dos objetivos, ncluindo os de integracéo
séciocultural e pelo dsenvolvinento de uma
culturade cidadaniacapazde fomentaros valoresda
pessoa humana, dademocrada e do exercicio
responsavelaliberdadendividual.

2 1 Enquano espagocoletivo de salvaguarda
efetivado direito a educagéo, ascola é insuscetivel
de transfamagdo em objeto de pressdqaa a
prosecucdo deintereses particularesgevendoo
seufuncionamento ter carater derioridade.

31

integra, sem prejuizo dos contributos deoutras

A comunidade agtativa referida no n°l

entidades,os alunos, os pais e encarregados de
educacdo, opessoaldocente e ndo docente da

escola, a auarquia local e os servicos da

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

administragdo centrale regional com intervencama
area da educagcdo, nostermos das respetias

responsabilidades mmpeténcias.

Artigo 8°

Papelespecal dosprofessores
1 1 Os professores, enquantoprincipais
responsaveis peleonducaado processade ensinoe
aprendizage, devempromover medidasle carater
pedagdgico que estmulem o hamonioso
desenvolvinento daeducacaoguernasatividades na
sala de aula quer nas demais atividades da

escola.

27 O diretor de turma, enquantocoadenadorde
plano de trabalho daturma, € particulamente
responsavelpela adocdode medidas tendentesa
melhoria das condi¢bes de aprendizagem ea
promocdo de um bom ambiente educativo,
competindo-lhe  articular a intervengcdo dos
professoregia turma e dos pais e ercaregados de
educacdo e,colaborar comestes no sentido de
prevenir e resolver problemascomportamentas ou

deaprendizage.

Artigo 9°

Papelespetal dospais e encarregadogde
educacao

1i Aos pais e ercaregados deeducagéo

incumbe, para além das suasobrigacdesegais,uma

especial reponsabilidade, inerent@o seu poder
dever de dirigirem a educacg&dodos seus filhos e
educandos, nointeresse destes e, de promover
ativamente o desenvolimento fisico,intelectual e

moral dosmesmos.
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2 7 Nos termos da responsabilidade referidao
ndmero anterior deve,cada um dos pais e

encarregadode educacacgm especial:

a) Aoompanhar ativamente a vida escolar do

seuedu@ndo;

b) Pramover a articulacdoertre a educagcdo na

familia e oensinoescolar;

c) Diligenciarparaqueo seueducando éneficie

efetivamerte dos seus direitos e cumpra
rigorosamente osleveresque lhe incumbem, com
destaqueparaos deveresde assiduidde, de correto
comportanento e de empenho no processo de

aprendizagem;

d) Contribuir

projeto educativo e do regulanento

para a criagdo execgéd do
interno e
participarnavidadaescola;

e) Cooperacom os professoresio desenpenho
da suamissio pedagdgica, emspecialquandopara
tal forem solicitados, colaborando ngprocessode

ensinoe aprendizagemiosseuseducandos;

f) Contribuirpara a preservacao ddisciplina na
escolae paraa hamonia da comunidade educativa,

emespeciabjuandoparata foremsolicitados;

g) Contribuir para o correto apuramentodos
factos em procedimento deindole disciplinar
instaurado aseueducano e, sendoaplicada a este
medida corretiva ou medida disciplinar
sancionatériadiligenciarparaque a mesma possiga
0s objetivos derefor¢o da suaformacaocivica, do
desenvolvnento equilibrado da sua personalidade,
da suacapacidadele serelacionarcom os outros,da
suaplenaintegracdona comunidadeeducativae do

seusentidoderesponsabilidade;

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

h) Contribur para a preservagdo daseguancae
integridadefisica e moral de todosos que participam
navidadaescola;

i) Integrar ativamente a comunidade ducativa
no desenpenhodas demais responsabilidades desta,
em especialinformandoese esendoinformado sobe
todasas matérias relevares noprocesso educativo
dosseuseducandos;

)] Comparecer naescolasempre que julgue

necessarie quandgparatal for solicitado;

Artigo 10°

Responsabilidadedosalunos

Os alunos sado regonsaveis, em temos

Y

adegados a sua idade e capacidade de

discernmento, pela componente obrigacional
inerente aos direitos que lhe s&o conferidos no
ambito do sisema educativo, kem como, pda
contribuicdoem garantir aos denais membros da
comunidade educativae da escola, 0s mesnos
direitos que a si sdo conferidos, em esjecial,
respeitando ativament® exercicio do direito a

educacao.

Artigo 11°

Papeldo pessoahdodocenteda escda

17 O pessoalndo docentedeve colaborarno
acompanhamento e integracdo dos alunos na
comunidadeeducativajncentivandoo respeitopelas
regras de convivéncia, prmovendo um bom
ambiente educativoe contribuirdo, em articulagcéo
com os docentes, 0s pais e encarregados de
educacao,

paraprevenir e resolver problemas

comportamentais;
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2 1 Aos técnicosdos servigosde psicologia e
orientagdo incumbe ainda o papel especial de
colaborarna identificacdo eprevencaade situagdes
probleméaticasde alunose na elaboracéale planos
de awmmpanhanento para estes, envolverdo a

comunidadesducativa.

3 T Aos profissionais de RVCC, técnicos de
diagnéstico, ompete proceder ao acolhimento,
triagem e encaminhamento doscanddatos ao CNO

(CentroNovasOportunidcides).

Artigo 12°

Vivéncia escolar

As regrasde disciplina daEscola,paraalémdos
seus efeitos proprios, devem proporcionar a
assuncgdo, potodos 0s que integram a vida da
escola,de regrasde convivénciaque assegum o0
cumprimento dos objetvos do projeto educativo,a
harmonia de relagBese a integracdo socialp pleno
desenvolunento fisico, intelectual e civico dos
alunose a preservacadasegurancaegese ainda,a
realizacdo profissional epessoaldos docentes ndo

docentes.

Artigo 13°

Intervencaode outras entidades

Perante situacdo de perigo para a saude,
segurangcaou educacaade aluno, deve o diretor
diligenciar para lhe pér temo, pelos meios
estrilmenteadequados @ecesarios esempre com

preservgdo davida privada do aluno e da sua

familia, podendo solicitar a cooperacdo das
autoridades publicas, privadas ou solidarias
competentes, nomeadimente, Eeda Segura,

ConselhosLocais de Agédo Social, Comissédo de

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

Protecaode Criancase Jovens,Empresarios paraa
Social (EPIS),
Reinsecdo Social, Alto Comissarado para a

Incluséo Direcdo Ged de
imigracdoe didlogo intercultural e do representante

do Ministério Publicojunto dosTribunais.

Artigo 14°

Matricula

A matricula emconformidadecom a lei confereo
estatutode aluno, o qual compreendeos direitos e
deveres consagrados nopresente reguamento
interno, bemcomo a sujeicdoao poder disciplinar

neledefinido.

CAPITULOII

REGIME DE FUNCIONAME NTO DA
ESCOLA

SECCAO

OFERTA EDUCATIVA E HORARIO

Artigo 15°

Oferta Educativa

17 A EscolaSecundaria dd’edroAlexandrino
tem como oferta educaiva o 3° ciclo do ensino
bésicoe sewndério regudres, cursosde educacace
formacaotipo 2 e 3, cursosprofissionais nivel3,
formacdo de adultos (B3 e NS), modulos
capitalizaveisde nivel secundarioRVCC e cursos

deeducacaextraescolar.

Artigo 16°
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PortuguésLingua NaoMaterna

(DespachdNormativo n.°7/2006de 6 defeveeiro e Despacho
Normativon.©30/2007,de 10 de agosto)

17 Aplica-se aosalunosdo ensinobdsicoregular
e do ensino secundario doscursos cientifico-
humanisticos inseridorao sistemaeducativonacional

cujalinguamaternandoseja oportugués.

2 7 Com base noQuadro EuropeuComum de
Referécia paraas Linguas saccriados os seguintes
gruposde nivel de proficiéncia linguistica:lniciacao
(A1, A2); Intermédio(B1); AvancadqB2, C1).

30

submetidoa uma avaliacdodiagnostica, @m vista a

Antes de efetuar a matricula, o aluno é

deteminar o seunivel de proficiéncia linguisticaem
lingua portuguesanas competénciasde compreensao
oral,leitura,producoral e producaescrita.

47 O testediagnodsticoé elaboradce avaliadosob
a supervisaodo coordaador PLNM, com baseem

modelodisponibilizadgpda DGIDC.

Artigo 17°
Coordenadorde PortuguésL inguaNéao

Materna

17 O coordenadorde PLNM é designadopelo
Diretordeentreos professoregePortugués.

2 17 O coordenador dePLNM beneficia da
reducdode 4 horas, parao exercicio docargo, a

aplicar deacordocoma leiem vigor;

31 Saoatribuicdesdo coadenador:

a) Supervisiona aplicacdo dostestesde avaliagdo
diagnostica, om vista a deteminar o nivel de

proficiéncialinguisticadosalunos;
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as diretrizes mcessaras
do PLNM e

acompanhamento dosprofessoresque lecionam esta

b) Emite ao

funcionanento procede ao

areacurricular;

c) Elaboraum relatério de avaliagdoglobal, no

final do ano letivo, a apresentar aoconselho

pedagdgico.

Artigo 18°

Celebracédode protocolos

No quadroda autonania, legaimentereconhecida
a escola, eda poderéa formalizar protocolos com
entidades econdnicas, culturais, universidades,
associcfes ou outras entidades devidaente
reconhecidas, que obedecerdo aos seguintes

principios:

1 i Todos os protocobs deverdopotenciar o
projetoeducativo;

2 1 Osprotocolos, quandeoeferidosa cedéncias
de espacos, poderdder carater oneroso em
beneficio da escola. Entendase por cedénciade
espacos todaas situacd@s em que os espacos fisicos
da escola sejam utilizados sob a forma de

arrendanent;

3 1 Sampre que hajalugar a situagcbes @mo as
indicadas nonumero anterior, as compensacés
podemser feitas atravésde retribuicbesfinanceiras

oudoacoes;

47 Todos os protocolos deverdseranalisados e
aprovadogpela direcdoexecutiva,com o parecerdo

conselhopedagdgicoe/ouconselhayeral.

Artigo 19°

Horério e regras geraisde funcionamento
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11 O funcionanento das atividadesletivas tera
sanpre em conta o horario estipulado porlei e
cumpre assegguintesregras:

a) O horario escolar devserafixado edadoa
conheceraospais e encaregados deeducacaae aos
alunos,no inicio do anoletivo. Neste,deveconstar o
inicio e tetmo das atividades letivasbem como os

intervalos;

b) No decorrerdo ano letivo, a alteracdodo
horario ao normal funcionamento das atividades
letivas s6 poderd ocorrer desdgue as atividadesa
desenvolvernomeadamentsaidas festas,visitas de
estudoe outras,consten, obrigatoriamentedo plano

anualdeatividades;

c) No casodas atividadesreferidasna alinea
anerior ndo constaem do plano anual de
atividades,a devidaaprovacéadeveraser solicitada
ao conselho pedagdgico; emcasos excecionais
caberd & direcdo execdiva a decisGo, a quem
comunicada a atividade

devera ser com

antecedénciminimadecincodias;

d) Qualquer s@la do espgo escolarpara a
realizcdode atividadederd de ser autorizadapor
escrito,peloencarregaddeeducacéo;

e) O assistenteoperacionaldeverareceber os
alunosa entradados edificios, mantemo a ordeme
0 respeitoenquanto sedirigem paraas respetivas

salas;

f)  Qualquermanifestacaoruidosa no interior

dosedificiosé absolutmenteproibida;

g) O professorndo pode abandonara sala,
salvo por motivo justificado e de forgca maior,
devendo providenciarse a manutencdoda ordem

com a presacadeum assistenteoperadonal,
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h) A saidados alunos doensino basico s6
poderdocorrer nofinal de cadaperiodo diariode
aulas,ou quando extraordnariamenteo encarregado

deeducacawo solicite;

i) A saidados alunosdo ensinosecundaricé
condicionada &espetva autorizagdgreenchida pelo
encarregadode edu@cdo, ou pelo aluno quando

maiordeidade,no atodamatricula;

)] O atrasodo aluno, sera ponderado pelo
professorque, atendendo aespecificdade de cada
caso, decide relativamente a macacd ou nao de
falta de presenca. Seestaocorréncia seegistarmais
de trés vezes, 0 professor daraconhecimento ao
encarregado deducacgédoNo casodo ersino basico
regularrecmmendaseque o0 alunopermanecaa sala

deaula;

k) As faltas dos alunos s&ocomunicadasao
encarregado deducacamos termos do estatutodo
aluno;

[) O encarregdo deeducacgaaleveinformaro
professor smpre que o aluno falte usando,parao

efeito,osdocumentospropriados;

m) Sempre que o professor falte,os aunos
deverdaguardapeloprofessoesubstituicao;

n) Nao é pemitidaa pemarércia nosedificios

escolaes de pessoasstranhasaossewigos;

0) Tém acessocondicimado aescola,os pais e
encarregadosle educaéo dos alunose, qualquer
outra pessoaque tenhaassuntosa tratar devendo,
paratal, dirigir-se aopesoal assisente operacional,
mediantea apresentacdo obrigatéria d#oamento

identificativo;

p) Sempre que um professor ndo possa
comparecer devera dar conhecimento dasua

auséncia direcdo execuiva, preferenciémenteno
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dia anterior ouno propiio dia, mas sempre antedo

inicio dasuaatividadédetiva;

2 - Na ausénciado professor titulara direcéo
executivaprocederda sua substituicdo daseguinte

forma;

a) Osalunosseraaodistribuicbs e encaminhados
paraos diversosprojetosou clubesde acordocom
as suas areas de interesse, deforma a dar
cumprimento ao plano de ocupacdodos tempos
escolaes (POTE).

Artigo 20°

Horério defuncionamentoda Escola

17 A escolafunciona emdois turnos: o turno

diurnoe o turnonoturno.

2 7 O turno diurno funcionaem dois periodos:
das08:15 horas a3:15 horas &as13:20 horas até
as18:30horas.

a) No turno diurno os tempos letivos distribuem-

sedo seguirte modo:
Turno / Manh&a
08:15i 09:00/ 09007 09:45
10:00i 10:45/10457 11:30
11:45i 12:30/12:3071 1315
Turno / Tarde
13:307 14:15/14:157 15:00
15:157 16:00/ 16:007 16:45
17:007 17:45/ 17:457 18:30

31 O turno noturno funcionadas 19.:00 horas
até a4:00horas:
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41 O horaio de funcionanento daescolapode
sofrer alteracbes por deliberacdo do conselho
pedagdgiconofinal decadaanoletivo.

Artigo 21.°
SinalizacdoSonora

1717 A duracdode um tempo letivo é de 90
minutose nomalizado pelotoque da campainha no
seuinicio;

217 Apbs otoquegue marca o inicio do tempo
letivo, alunos e professores dirigerae a sda de

aulas;

31 Ao primeiro tampo de cadaum dosturnosha
uma tolerdncia de 10 minutos (extensiva a
professores @lunos).Nos restantegempos ndo ha

tolerancia.

SECCAO I INSTALACOES,

EQUIPAMENTOS E
NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 22.°

Acessoasinstalacdes

171 Salvodisposicdo entontrario,emanadapelo
diretor, 0 acessoas instdacdesda esmla faz-se pelo

portaoprincipal ondesesituaa portaria .

21 No acessm escolapoderaser exigida, pelo
funcionério deservigcoa portaria, a exibicdo de um

documentoidentificaivo.

a) Considersse doamerto identificativo do
discente oCartdode Aluno, que deveraser mantido
em perfeito estadode corservacdo pelseutitular e

validadono sisemainformaticoa entrad®& a saida.
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b) Considersse doomento identificativo do

pessoatlocentee ndodocentep CartdodaEscola;

c) Considease docmento identificativo de
qualguer pessogue solicite 0 acesso a escola,um
documento onde conste fotografia atualizada,
nomeadamente Bilhete de Identidadeou Carta de

Condugéo.

371 Témlivre acesso a&scola todo®s docentes,
discentese pessoal ndo docente pertencentes a
E.S.P.A., lBm como os membros dos O6rgaos
diretivos da associgdo de pais e encarregados de
educacédo, dexcordocom o estipulado naslineas

anteriores.

47
complementaresque venhama ser definidas pelo

Sem prejuizo de outras disposicoes

diretor, 0 acesso de pessoas ndo pertencentes a
comunidade educativa, pais e encarregadosde

educacaoege-sepelas seguintesdisposicoes:

a) Exibicdo de um documento identificativo na

portaria;

b) Recolhanaportariadeum Cartdode Visitante;

5 T Salvo disposicbesem contrario, emaradas
pelo diretor, a n&o exibicdo do documento
identificativo a que se refere o nimero 2 constitui
motivo sufidente parao impedmento de acesso a
escola.

6 i

identificacdo constitui matéra suficiente para

No caso dos discentes, arecusa de

procedimento disciplinar e, nos restantes casos,
justificacdo paraa ordem de abandonodo recino

escolar;

71 Competeaofuncionaro da portariazelarpelo
cumprimento das normes estatuidasno presente

artigo.
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8 T Os Catbes de Identificacdo Eletronicos
pemitem:
a) A identificagdo do pessoaldocente, nédo

docentee discentelaesola;

b)

discentes;

O registo das saidas e entradas dos
c) O controlo de entradase saidasdo sevi¢co
do pessoahdodocente;

d)

escolar.

O paganentode bense servigosno recinto

Artigo 23°
Situagbesndo permitidas na escola

17 E proibidaa pratica ds seguintesituacoes:

a) Pemanecer no portio principal, nos
corredoresios edificios,nasesadas hasportas,nos

sanitariossdvo durantea suanommal utilizacao;

b) Circularno recintodaesola com bicicletas,
veiculos motorizados ou outros considerados
inconvenietes para o bom funcionamento das

atividadesescolares;

c) Estacionarcarros ou outros veiculos em
locais que impeg@m o livre-transito deambulancias
ou outros veiculos em caso de emergéncia, bem
como para proceder a cargas e descar@gs de

mercadorias;

d) Utilizar telembves ou outros equipamentos
tecnolégicosjnstrumentos ouengenhos passiveie
perturbar o nomal funcionamento dasatividades
letivas, de reunides,de atividades desportivas ou
outras atividadesescolares e que posam cawsa

danodisicosou morais;
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e) Eproibido filmar dentrodo recinto escolar

sem autoriza&dopréviadadirecaoexecutiva.

Artigo 24.°
Deveresgerais de toda a comunidade educativa

17 Cuidardaconservacéado patriménioescolar;

21 Manterum ambientede asseioe de ordemem
todos os setoresem que se des@volve a sua
atividade;

31 Cumprir com zelo as tareis que lhe forem

confiadas.

Artigo 25.°

Direitos gerais de toda a comunidade educativa

1 7 Respondeis consultassobreas opc¢desda
Escola;

2 7 Apresentar criticag sugestdeshbem como
emitir reamendacdes n@dmbito do funcionamento

daescola;

3 T Exercerlivremente a atividade sdical de

acordocoma lei vigente;

4 7 Paraalém dasreunides fixadapor lei, sdo
permitidas outras de qualquer setoda comunidade

desdajuea direcaaxecutivao autorize.

Artigo 26.°
Instalacdes
17

docunentoarexoaopresente@egulanerto;

As instalac@@s da escola consm de

27 As instab¢Besconstantesio numero anterior,

acrescemdois campos de jogos e um pavilhdo
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gimnodesportivo. A getdo do pavlhdo é da
responsabilidade dalirecdo executiva da escola
tendo em conta o protocolo existente, entrea

CémaraMunicipalde Odivelase aEscda.

Artigo 27.°
Cedénciade Instalaces

1717 SO podem ser cedicbs instalac@&s que ndo
ponham em causa 0 normal funcionanento das
atividades curriculares, extracurriculares ououtras
atividades progranadas pelos intervenientes no

process@ducativoduranteo seuhorariohabitual.

2 1 Compete ao diretor autorizar acedéncia

salvaguardandosinteressesgaescola.

31 Osinteressadosdevem solicitar, por escrito,a
cedéncialasinstalagbesom a anteceénciaminima

de8 diasutes.

47 Depoisde devidamenteautorizada a&edéncia
das instalades, entre a escola e a entidade
solicitadoraseraestabelecido untompromisso que

inclua,nomeadanente:

a) A

conservacadasinstalac@se equiamentosusados;

respnsabilidade dos utilizadores na

b) A verba devida a escola ea forma de
paganentoou contrapartda,seo houve,;

¢) No caso danecesidadedasinstalac@s cedidas
ou por decisdosuperior,a escolapode denunciar,
com um prazo minimo de 48 horas, o acordo

celebrado.

Artigo 28.°

Equipamentose instalagbe®specificas

17 Osequippmentose bens duradouroslaescola

sao alvo de inventariagdoanual, coordenadgpelo
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diretor que podera delegar estas fun¢cdes numa

comissdoconstituidgparao efeito:

a) Da comissdo fardo parte docentes em
ndmero a designarpelo diretor que elaborardo o

inventario;

b) Da comissdofardo parte auxiliares daacao
educativa em nuimero a definir pela direcéo
Executivaque asseguraré, no estrito cumprimento
das suascompeténcas, a colaboraéo necesaria a

elaboracaalo inventario.

21 Semprejuizodo disposto no numero anterior,
0s inventarios sectoriaisdeverdo ser elaborados
pelosgruposde recrutamento sol coordenagéo do
delegadalegrupo;

31 O inventéario detodasas disciplinas praticas,
laboratoriais ou experimentais eoficinais é da
responsabilidade doespetivodiretor de instalacoes,
anualmentalesignadgelodiretor;

4 1 A gestdo das instalacbes espificas é
asseguradpela direcdoexecutivadesignandgara o

efeitoosdiretoredeinstalacoes.

Artigo 29.°
Diretoresdeinstalactes

1 7 O cargode diretor de instalagbes €&riado
pela direcdo executivasempre que a quantidade ou
especificidade dos materiais de apoio pedagdgico,
equipamento  ou instalacbes, nomeadmente
laborat6rios, oficinas,instalacdes desportivas ou

outroso justifique.

2 T Em conformidadecom o descritono ponto

1, exisem diretoregparaas seguintegnstalac@s:

- Laboratério de Quimica, Fisica e respetias

arrecadacoes

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

- Laboratério de Ciéndas Naturais e respetivas

arrecadacoes

- Instalagbe®esportivae respetivasrrecadcoes
- SalasdosCursosprofissionais;

- SalasdoscursosCEF

- OficinadeMecénica

- Saladde DesenhoArtese Educacadecnologica
- SalasEspeificasde Informatica.

3 1 O diretor de instalacbese designao, pelo
periodode um ano letivo, pelo diretor, deentre os
grupo de

recruamentoa queasinstala¢cdesestaoadstritas.

docentes profissionalizadosdo

4 1 Nos casoshao indicados noponto 2 e que

poss@m instalac@&s especificas, a respetiva
direc® fica a cargo do respetivocoordenador ou

delegadale areadisciplinar.
571 S&ocompeténciaglo diretordeinstalacoes:

a) Articular,com o respeitvo Deparainento
Curricular, a utilizacdo do equipanento e dos

materais;

b) Zelar pelo bom egadode conservacédo dos
equipamentos @rocedera sua manutengdoassm

como pugnarpelasegurancaasuautilizacéo;

c) Assegurar 0 A st o cdk 0materiais

consumiveis;

d) Inventariaros materiaise equipanentosa
seu cargono final de cadaano letivo,e procedera

suaatualzagdoconstante;

e) Elaborar um regulamento dasnstalacdes

dequeé responsavel;

f) Requisitarmateriais de uso corrente e

propora aqusicdode novos equipanentos,por sua
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iniciativa ou por proposta do depatamento

curricular;

g) Apresentar,no final de cadaano letivo,
até 15 de julho, um relatério da gestdo das
instalagdes,onde constemas horas deutilizagéo
dos recursos e custos de invesimento e de

manutencao;

h) Colaborar naelaboracdoe avaliagdo do
planodeemergéncia;

)] Ter em contaasdeteminacdes conantes
dofi Ma ndeHdltilizacdoe ManutencaalasEscolas
i DGAE, Ministério da Educacdo,2 0 0 Que se
encontranaMediateca,;

)] Elaborar eafixar asnormasde utilizagdoe

segurancadasinstalacéeem local bem visivel.

Artigo 302
Espacosiesobertos

17 Os espacoglescobertos podemhestinarse a
uma funcao esseni@mente pedagdgicaou a servir
de descansa recreio. Na sua utilizagdo deversea

teremconta:
a) A preservado dosespacoserdes;

b) A limpeza e conservagdo damstalagoes,
deitando papéis e objetosinlteis nos recipientes

apropriados;

c) A circulagdo devefazer-se £m empurrdes,
correriasou gritos, de forma a contribuir paraum

ambiene desaoconvivo;

d) A pemissdodo jogo com bola restrirge-se
aos campos, quando ndo ocupados, ouaos patios
afastados dogpavilhdes, demodo a evitar danos

materaise fisicose a peturbacaalasauas;

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

e) Eproibido teparaostelhadosou telheiros
para ir buscar bolas ou outros objetos, que para
estedentam sidolancads;

21 Tal como nosespacosobertosa afixagcdoou
distribuicdo decartzes, por qualquerelemento da

escolacarece deautorizaéo dadirecaoexecutiva.

Artigo 31.°

Salas de aula normais

17 Nas salasde aulanormais,os intervenientes
no processade ensineaprendizagm promovem um
clima de resgeito mdtuo, por forma a potenciar o
rendimento daaula e a contribuir para um bom
ambiente detrabalhode todose de cada um. Aqui,
procurase desenvolver eaplicar os métodos e
técnicas de ensine aprendizagn mais eficazes,
tendo em conta os recursosdisporiveis, demodo a

alcancalosobjetivosprevistose osucessascolar.

21 Saonomasde funcionamentodestassalasde

aua:

a) O professoiserdo primeiro a entrare o Gltimo

a sair,deixandoa sala febada;

b) No final de cada aula,as sdas dewem

permanecerlimpas,sem papéise outrosobjetos;

C) Quando a disposicdo dasmesase cadeiras
tiver sido alterada, deve reporse tudo no devido

lugarantesdeabandonaasala;

d) No final de cadaaula, o quadrodeveraficar
limpo;

e) O alunondodeveausentase dasalade aula

antesdotoque desaidajncluindonasaulasdeteste;

f) Duranteo tempo de funcionamento daula,o
professore 0 delegado deturma séo responsaveis

pelolocal e respetivosquipamentos;
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g) Durante os intervalos e periodos de néo
utilizacdo, assalasficardo a responsabilidaddos
assisentes operacionais, quedeverdao mantélas

fechadasaté a chegaddo professor;

h) Durante os intervalos, 0os alunos ndo podem
permaneer nas sdas de aula ou nos corredores, a

menos que se encontremammpanhados porum

docente;
i) Compete acs assisentes operaconais
diligenciar no sentido de proporcionarem

atanpadamaete aoprofessor omaterial previanente
requisitado,de acordocom o estipuladono artigo
320,

Artigo 322

Salasde aula especifcas

17 Saosalasde aula especifica®s laboratorios
de biologia, quimica e fisica, assdas deinformatica,
as instdac@es para a préica de eduacéo fisica, a
salado plano de acdoda maematica (PAM), a sala
de educacéadecnoldgica, salade edu@céo visual e

todasassalasdoscursosdeduplacertificagdo.

a) Os objetivos geais destassalas sdo os
mesmosdassalasde aulas nomais, embora cadaum
destesesagos estejadevidamente equipad@om os
recursospecificoe necessarioaoscontetdosgue

nelessaolecionados;

b) Estassabs tém regras préprias edevem ser
alvo de formulacdo deum regmeno que, apds

aprovagaoseanexar&dopresenteéegubmento.

Artigo 33°

Material Didatico
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17

observamsseguintesiormas:

A utilizacdo do material didatico deve

a) O material didatico deveseracondicionado
em salasdesgnadagarao efeito;

b) Parautilizacdodestemateial é necessdo a

suarequisi@o, atravégdaplatafama GATO.

21 A requisicdo dematerial didatico deve ser
feita, @mpre,com48 horasde anteceércia;
317

operacional:

Compete a chefe do pessoal asdisnte

a) Providenciar parajue o matefal requisitado

seja colocadoo devidolocal;

b) Inventariaras necessidads de repargd dos

equipamentos;

C) Informar os diretores de instalages das

anomaliawerificadas.

Artigo 34.°

Aquisi¢éo de material

17

competéncia do conselho administrativo,

Aquisicdo de qualquer material é da
sob
propostado responsavetle cadasetor,disciplinaou
atividade, mediante opreenchimento obrigatériode

umarequisic¢ao.

21 N&oserdo autorizadaa aquisic®, ou sendeo
apenasem parte, devetal facto ser comunicado ao

requisitante.

3 1 Aguisicdo do material requisitadotera em

conta a relago

legislacdo vigente e a

preco/qualidade.
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SECCAOII |

FUNCIONAMENTO

Artigo 35°
Livros de Ponto
1 7 Os livros de ponto utilizados pelos
professoreserncontran-se na sua sda, em estate
aberta, sob a responsabilidade dachefe dos

assisentesoperacionais.

2 17 O transporte ddivro de ponto é feito pdo
professor, sendoo seu acesso, em qualquer

circunstanciagxpressanme proibidoaosalunos;

3 1 Os livros de porto ndo podem, em caso
algum, serrasurados sendas emendasda exclusiva
responsabilidadéadirecdoexecutiva.

4 1 Os asistentes téaicos e 0s assistents
operacbnais regisem as entradase saids em

suporteeletrénico.

Artigo 36.°
Atas

17 As atasdasreunifessdoredigidas nundos

seguintesuportes:

2 1 Em pgoel nomalizado com o timbre da
escola.

31 Em papelde formato A4, rubricado no carto
superiordireito pelo secretario epelo presidente da

reunido.

47 O teordasatasdevecumprir o estipuladono
n° 1 do artigp 27° do Coédigp do Procedmento

Administrativo, conterdo um resumo de tudo o que
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na reunidao tiver ocorrido e indicand,
designdamente, a data e local da reunido, os
membros presentes, osassuntos apreciados, as
deliberacdes omadas e a forma e resultado das
respetivasyotacoes.

51

citadas, a ata deve ser

Em qualquer dassituacdes anteriormente
redigida em suporte
informatico, ndo podendo ®nter emendas ou

rasuras.

6 7 As atas encontra-se arquivadaso gabinete

dadirecaoexecutivae/ouem local epecifico.

Artigo 37.°

Convocatorias

1i A divulgac@o daseuridesé feita atravesde
convocatéria, enviadapor correio eletronico e
afixadaem expositores déacil acesse visibilidade
paraosdestinatarios;

2 i Paraasreunides ordiarias,as convocatorias
devem ser afixadascom, pelo menos,48 horasde
antecedéncia, salvquandose trate de reunidesde
caraterurgenteque podemser convocadas am 24

horasdeantecedéncia.

37 As convocatorias deeunidesextraordinarias
devem ser afixadas com, pelo menos, 48 horasde
antecedéncia, salvquandose trate de reunidesde
caraterurgenteque podemser convocadas @an 24

horasdeantecedéncia.

41 As faltas as reunidesconvocadas dacordo
com os preitos legaisdao origem amarcacédo de
falta depresencanostermosdalei.

57 A ndo comparénda ao servico obriga a
comunicacao orabu escrita a escola, na véspea ou

no proprio dia.
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6 T A justificacdo porescrito de qudquer falta
deveréser efetuada navéspera,no proprio dia ou
guando odocenteregressaro serviQ, salvo faltas

gueseregem por nomasespecifi@as.

71 Asjustificacbessao @treguesnos servicosle

administracéo escolar.

8 1 Osregistosescritosou atas,dasreunides de
conselho ddgurmae de outras reunidesdeveraoser
feitos em sporte informatico, havendatambém uma
impresdo empapelparaarquivo,a qual tera de ser
entreguena direcaoexeaitiva, no prazo detrésdias
Uteis,salvono casodasreunidesde avaliagdosendo
nestecasoo prazodevinte e quatrdhoras.

917 Osregistos escritosu atasimpressos deverdo
conter,na primeira pagina,o registoe assinatura dos
presergs, ser rubricadas em todas as restantes
paginaspelo pregdentee pelo secrefrio da reunio,
contendo, nocaso das reunidesdos conselhogle

turma,espac@ararubricado diretor.

1071 Osregistosescritos,ou atas,encontran-se a
guarda e sob a responsabilidade dadirecdo
executiva, devendo congar cépia nos respetivos

dossiés.

1171 A organizacae conservagdaosdossiéde
direcdo de turma sdo da respomabilidade do
respetivo titular, devendopermanecerna sala de

diretoredeturma.

12 7 A organizagéoe conservagaodos dossiés
dos coorderdores dosdiretoresde turma sdo da
responsabilidade dostulares, devendopermanecer

nasala dairetoresdeturma.

137 A organizacdoe conservacaodos dossiés

dos deparamentos curriculares séo da
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responsalidade dos respetivos coordenadores,

devendmermanecenoslocaiscriadosparao efeito.
Artigo 38.°
Comunicagdesinternas
17
ordengde servigoou simplesinformages.

Consideam-se comunicacdes nternas as

27 As ordens de servico/infomacgesde acordo
com o respetivoconteud, sé podem serelaboradas
pelos Orgébs de gestdo ou pelos servigos
administrativos.

317

redigidas pela associ¢do de estudntes e pela

As comunicagfes internaspodem ser
assoccao de pais e encarregadosde educagéo,
desdequeo seuteor sejado conhecimento prévio da

direcaoexecutiva;

47 Os 6rgaosde administracdoe gestdo,direcéo
executiva, conselhgedagégico e conselho geral
devem divulgar diretamentee em painel especifico,
colocado na sda de professoes, toda a
documentagdo importante assm como um resumo
das resolucg@s aprovadasparticulamente daquelas
gue exijam umaatividade ou decisdocélere dos

interessados.

Artigo 39.°
Atividades do Plano Anual

1 7 A direcdo executiva prop@ ao conselho
pedagogicaes atividadesa implementar,bem como
os professoregesponsaveis eespetvos planosde

acao.

2 17 Compete aos professres rdéeridosno ponto

anterior:
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a) Apresens&r a planificacdo das respetivas

atividades;

b) Elaborarum relatériointermédio de atividades,
em daa a definir pelo conselho pedagdgico;

c) Elaborarum relatériofinal a apresentar néim

doanoletivo;

d) Elaborar emanteratualizadoo inventario dos

materaiscoocadossobsuaresponsabilidade;

e) Elaborar o regime de funcionamento da
atividadede queséaoresponsaveis.

3 1 As de
desenvolunento/coordeacao

horas reducdo para o

dos projetos
aprovados @o conselhopedagdégico saefetuadas

nacomponete ndoletiva dodocente.

a) A reducaoreferidano ponto anterior dara
lugar a reducé@oda componenteletiva do horario do
docente,quando esgtadas ashorasda componente
nao letiva e tendo em atencéoa disponibiidade e

umagestacaequitativado créditode horas daescola.

Artigo 402
Visitas de Estudo

17 Semprguizodalegislacacem vigor asvisitas
de estudo atorizadasorientan-se pelas seguintes

normeas.:

a) Sao orientadas nesentidode propacionarem
aos alunos experiéncias quecomplementem as

matéraslecionadas;

b) S&oplaneadas,de preferénciapo inicio do ano

letivo;

c) No casode ndo seaem planeadas ndnicio do

ano letivo, deverdoser apresentaads a diregdo
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executiva, com antece@rcia de cinco dias em
relacdo a data de realzacdo da atividade, eo
responsavel pela sua organizaéo devera ainda
informar, em tenpo U(til, todos os professoresdo

conselhaeturma;

d) As visitas de estudo doscursos dedupla
certificacdo regem-se aindapelasnormas constantes
de regulanerto préprio, em anexo ao presente

regulanento.

21 A néopaticipagdode algunsalunosdaturma na
visita de estudo implica o cumprimento do seu
horario habitual e/oua realizagdo de atividades

previamenteestabedcidas.

31 A partidpacaodatotalidadedosaunosdaturma
na visita de estudo implica a dispensa de
comparéncia na sala, no respetivo tempo letivo,
dosprofessoredasdisciginasquendoa integem;

47 Os professores axnpanhantesassiram os livros
de ponto sumariandai Vi glé estadoa é .
noPAAO

57 Toda e qualquer visitde estudo devera ®r

organizadade acordocom o regulanento das

visitas de estudo aprovado em conselho

pedagdgico.

6 T A visita de estudo ser&usteda atravésda
entregaprévia pelos alunosde quantiamonedaria a
definir emfuncdodo or¢camato de custoselaborado,

salvaguardando:

a) A atribuicAgpelodiretor,sempre quepossivel e
ouvido o conselhoadministrativo, deum subsidio
equivalente aocusto da viagem aos alunos com

reconhecidasaréncas emnomicas;
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7 1 Gozado estatutode professoracompanhante
qualquerprofessordireta ou indiretamente ligado ao
objetivodavisita deestudo:

a) O numero de professoresacomparhantes nao
deveraserinferior a 1 professor porcadal5 alunos,
salvo disposicdo omplementar emanada pelo

diretor;

b) Par efeitos da alineaanterior, oresponséavel
pela visita, comprovada a necesidade de mais
professoresscompanhantes, solicitip-a por escrito

aodiretor.

8 1 Compete aos professores dimaizadores da

visita deestudo:

a) A preparacao cuidad#osalunosparaa visita,
qguer ao nivel dos contelddos programaticos e
atividades arealizar nos locais a visitar, quer ao
nivel das atitudes e comportanento qie os alunos

devemcumprir;

b) A entregaantecipadalo nomativo da visitade
estudadeverespeitamsindicagbesneleconstantes.

91
regem-sepelasseguintesegrasde condita:

Os intervenientes nasisitas de estudo

107 Aos professa esacompanhantesompet:
a)Mantera orcem e a dislina;

b) Proporobnar aosalunosum ambientesaudavel

e descomhido;

c) Verificar dapresenca doalunosno inicio da

viagem e £mprequeo consideem necessario;

d) Informar o diretor de comportamentosnenos

corretosdosalunosobsevadosdurantea viagen,
e) Orientara visita deestudo.

117 Aosalunosparticipantescompete:
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a) Respeitar as instrugbes dos professores

acmompanhantes;

b) N&o possuir e ndo consumir substancias
aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas
alcodlicas,nem promover qualquer formale trafico,

facilitagdo e consuo dasmesmas;

c) Cumprir horérios e pontos de encontro

acordados.

CAPITULOII
AVALIACAO/EXAMES

SECCAO | PROCESSODE
AVALIACAO

Artigo41°
Critérios de avaliacdo no 3° Ciclo
(DespachdNorméativo n°1/2005)

17 No inicio do ano letivo, canpete ao conselho
pedaglgio, no prossegunento dos objetivos
definidos no projeto educativo daescola e de
acordo om as orienta@es do curricdo nacional,
definir os critérios paracada ciclo e ano de
escolaridade, sobpropsta dos deparaimentos

curriculares do consé¢ho dediretoresdeturma.

2 i Os critérios de avaliacdo mencionados no
ndmero anterior constituem referendia cmuns na
escola, sendo operacioalizados pelo conselho de

turma,no a&mbitodo respetivgprojetocurricular.

31 O 6rgao dedirecdoexecuiva da escoladeve
garantir a divulgacdo doscritérios referidos nos

ndmeros anteriores junto dos  diversos
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intervenientespnomeadament@alunose encarregados

deeducacéo.

4171 A classifcacaodosinstrumentosie avaliagéo
sumativa do 3.° Ciclo do Ensino Bésico sea

utilizada deacordocomosseguinteparanetros:
- 0-19%: Fraco
- 20-49%: Nao Satisfaz
- 50-69 %: Satisfaz
- 70-89 %: SatisfazBem

- 90-100%: Excelente

a) A classficacdo quantitativa éde registo

obrigadrio;

b) A classifcacdo qualitativaa ser registada,

deveraserfeita porextenso;

Artigo 42°

Avaliagdosumativa

17 A avaliagdo sumativa traduzse numjuizo

globalizante sobre o desenvolunento das

aprendizagens do aluno e aquisicdo das
competéncas definidas pra cadadisdplina e area

curricular.
271 A avaliacdo sumativiaclui:
a) A avaligéo sumativainterna;
b) A avaliagdosumativa externa n09.° ano de

escolaridade.

31 A avaliagdosumativa interna ocorre ndinal de
cadaperiodo étivo, decadaano letivo e de cada

ciclo.

4 7 A interna  é da

responsabilidadedos professoresque integram o

avaliagdo sumativa
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conselhode turma, reunindo,parao efeito, no final

decadaperiodo.

57 No final do 3.° ciclo, no 3.° periodo, o
conelho de turma relne para a atribuicdo da
classifcagdodaavaliagdosumativainterna.

61 A decisdo quanta avdiacaofinal do alunoé

dacompetértia:

a) Do conselhode turma sob popostado(s)
professor(esjle cadadisdplina/area diciplinar/are

curricularndodisciplinar.

71 No 3.°ciclo, a avalisgdo sumativainterna das
disciplinas de organizacdo enestral, Educaéo
Tecnologica e disciplina da area de Educaéo

Artisticaprocessasedo seguintemnodo:

a) Para aatribuicdodas tassifcag6esp conselho
de turma reline extraordnariamente ndinal do 1.°

semestre ordinarianenteno final do 3.° periodo;

b) A classifcacdo atribuidano 1.° semeste fica
registadaem ata e, a semelhanca ds classificag@es
das outrasdisciplinas, e sujeita a ratificagdo do
conselho deturma de awaliacdo no final do 3.°

periodo;

c) No final dos 1.° e 2.° periodos, aavaliacdo
assime caraterdescritivoparaas disdplinas quese

iniciam nos1.° e2.° semeses,resgtivamente.

81 Combasenaavaliago sumativa, compete ao
conselhode turmareanaisar o projeto curricular de
turma, com vista a introducdo de eventuais
reajustametos ouapresentacade propostasparao

anoletivo seguinte.

91 A avaliagdosumativainterna,no final do 3.°

periodojmplica:
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a) A apreiacdo global das aprendizagens
realizadase das competéncias desenvolvidgselo

aluno;

b) A decisdasobre @ranscaode ano,excetono
9.° ano de escolaridade cuja aprovacdodepende

aindadaavaliacdo smativaexterna;

c) A verificacdo dascondicdesde admissdoaos

exames nacpbnaisdo 9.°ano.

Artigo 43°
Avaliagdosumativa externa
17

responsabilidade daservicoscentraisdo Ministério

A avaliacdo sumativa externa é da

da Educacace compreende arealizacdo de exames
nacionaisno 9.° ano, nas disciplinas deLingua
Portuguesa /Portugués Lingnao Materna (PLNM)
sobre as

e Mateméatica, os quais incidem

aprendizagens competéciasdo 3.° ciclo.

2 1 Saoadmitidos aos exames nacionaisdo 9.°
ano todos os alunos, exceto osque, apds a
avaliacdosumativa interna, no final do 3.° periodo,

seenquadrenmasseguintesituacoes:

a) Tenham obtido classificacdo ddrequénciade
nivel 1 simultaneamentenas disciplinas deLingua

Portuguesa Maematica,;

b) Tenham obtido classificagcdode frequéncia
inferior a 3 em duasdisciplinas ede nivel 1 em
LinguaPotuguesa/PLNMu Mateméica;

c) Tenham obtido classificacdo defrequéncia
inferior a 3 em trés disciplinas, ou em duas
disciplinas ea mencaode Nao Satisbz na areade
projeto, desdeque nenhuma delas seja Lingua

Portuguesa Maematica;
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d) Tentam obtido classificacdo defrequéncia
inferior a 3 numa disciplina, a mencadode N&o
Satisfaz naArea de Projeto enivel 1 em Lingua

Portuguesau Mateméatica

37 A classficagéo finala atribuir a cadauma
destadisciginas, naesalade 1 a 5, é calculadade
acordo com a seguinte formula, arredondada as

unidades:
CF=(7Cf+3Ce)/10
emque:
CF = classificacadfinal;

Cf = classificagdode frequénciano final do 3.°

periodo;
Ce= classificacdodaprovade exame.

4 1 Os exames nacionais previstos nm° 1
realizam-se numa fase Gnica com duaschamadas,
sendo quea 1.2chamaddem caraterobrigatorioe a
2.2 chamada sedestina a situac@s excecionais
devidamente comprovadas, queserdo objeto de

andlise.

571 A ndo realizacdodos examesreferidos nos
ndmerosanterioresmplica a retencéodo aluno no

9.9 anadee<olaridade.

6 I As normase 0s procedimentos relativosa
realizagcdo dos exames nacionais & objeto de
regubmentoa aprovapeloMinistériodaEducacéo.

Artigo 44°
Examesnacionaisdo 3°ciclo doensino
basico
(situacBewspeciais)
17 Os examesnacionais do3.° ciclo do ensino

basicosdodaresponsabitiadedos servigoscentrais
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do Ministério daEducacao, realiza-se no final do
ano letivo e destinamse aos alunos que se
encontrem nasituacdesprevistasno ponto 48 do

Despachmormativo1/2005, nomeadamente:

a) Estejamabrangidos de ensinoindividual ou
domestico;

b) Atinjam a idade limite da escolaridade
obrigatéria sem aprovago na avaliagdo sumativa
final no 9.° anode escolaidade ese candidatemaos
exanesnaconais, ha qualidadede autopropostos;0
mesmo ano letivo letivos

Oou nos anos

subsequentes;

c) I Alunos excluidos por faltas aoabrigo da

alinea c)do ponto4 do artigo64°.

2 1 Os candidatos refedbs no numero anterior
realizam os exames nacionais mma fase Unica,
sendoque, na componente escritaasdisciplinasde
Lingua Potuguesae de Matematica, realizama
prova da 1.2 chanada dosexames nacionais do

ensinaregular.

317 O aluno é considerado aproda quando se
verificam as condi¢cdes detransicao estabelecidas
para o final do 3.° ciclo do ensino regular, nas

disciplinasemquerealizaexames.

4 7 As normase 0s procedmentosrelativos a
realizacdo dos exanes nacionais do3.° ciclo do
ensinobasicosao objeto de regulmento a aprovar

peloMinistériodaEducacéo.

Artigo 45°

Efeitos da avaliacdosumativa

11 A avaliagdo sumativa da origem a uma
tomadade decisdosolre a progressdou retencaalo
aluno, das

expressa através mengdes,
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respetivamente, dé@ransitouou N&o transitou, no
final de cada ano, e de Aprovado(a) ou N&o
aprovado(a)nofinal decadaciclo.

21 A decisdode progresséo daluno ao anode
escolaridade seguinté uma decisdopedagdgica e
deverasertomadasempreque o conselho deturma

considere:

a) Nos anos teninais de ciclo, que o aluno
desenvolveu ascompeténcias necessarias para
prosseguir consucessms seusestudosno ciclo ou
nivel de eswlaridade subsequentsalvaguardando
se, no caso do 9.° ano de escolaridade, cuja
aprovacdo dependainda da avaliagdo sumativa

externa;

b) Nos anos ndo teminais de ciclo, que as
competénciasdemonstradas pel@luno pemitem o
desenvolvinento das competéncias essencies

definidasparao final dorespetivociclo.

317 Nos anosndoteminais (7° e 8%, um aluno

naotransitaguandoobtém:

a) Nivel inferior a 3 em trés disciplinas,

podero uma delasserAreade Projeto;
b) Verificada a situacdo referida na alinea
anterior, o conselho de tua pode decidir a

do devidente

fundamentada, desde que decisdo sejmaita

progressao aluno,

por maioria.

47 No 3.° ciclo, no final do 3.° periodo, o
conselho de tuma relne para a atribuicdo da

classificagdoda avaliagéo suativa interna.

57 No final do 3.° ciclo, o alunon&o progride e
obtéma mencéade Naoaprovado(a)se estivenuma

dasseguintesituacoes:
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a) Tenha ®tido classiftagéo inferior a 3 nas

disciplinasdeLinguaPortuguesa deMatematica,

b) Tenhaobtido classificagdo inferior a3 em trés
disciplinas,ou em duasdisciplinase a mencédode
Naosatigaznaareade projeto.

6 1 A disciplina deEduacdo Morale Religiosa
nao é consideradgara efeitos de progressaados
alunos.

70

conselho de

Em situacdes de retencdo, ampete ao
turma elaborar um plano de
aomompanhamento a aprovar pelo conselho
pedagdgico,que identifque as aprendizagensdo
realizadaspelo alumo, as quais devemser tomadas
em consideracdo na elaboracdo do projeto
curricular daturmaem que o referidoalunovenhaa

serintegradano anoletivo subsequee.

a) Em reunido, marcadaespecidmente para
esseefeito, 0 conselhade turmaelaboera o relatorio
de retencdoe o plano de acompanhanento, paraos
alunosnadoaprovadosa realizarapds aconclusaalo
processaleavaliacdosumativaexterna.

8 1

sumativa final, se concluir queum aluno que ja foi

Quando, nodecurso de uma avaliagdo

retido em qualquer ciclo de escolaridde, & exceéo
do 9° ano de escolaridade, napossuias condi¢gbes
necessarias suaprogressao, aropostade retencéo
do aluno esta sujeita a anuénciado conselho

pedagdgicogcom baseemrelatérioqueinclua:
a) Processondividualdo aluno;

b)Apoios, atvidades desnriquecmento curricular

e planosaplicados;

c) Contactos estabadidos com os encarregados
de educacd, incluindo parecerdestes sobre o

proposto;

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

d) Parecer dos servicos de psicologia e

orientagao;

e) Propostade encaninhament do aluno para
um plano de acompanhameto, percursoalternativo
ou cursosde educacace formagdo, nodermos da
respetivaegulamenta;do.

91 A programacaaondividualizada eo itinerario
de formacdo do aluno séo elaboralos ©m o
conhecmento e acordo prévio do encarregadale

educaca.

107 Osalunosqueatingiram a idaddimite da
escolaridadebrigatériasemcompletarem 0 9.° ano
deescolaridadpodemcandidatarsea obtencaado
diplomade EnsinoBéasicomediantearealizagdode
exanesnacbnaisnaqualidadede autopopostos.

117 Osalunosdo EnsinoBasicoserdoavaliados,
salvoo dispostona alineaseguintede acordo cono
regime de avaliacdo definido no Despabo

Normativon.®1/2005,de5 dejaneiro;

a) Os alunos quetenhan, no seu prograna
educativo individual, devidamente explicitadase
fundamentadas condi¢cdesde avaliacdo préprias,
decorrentes daaplicacdo da medida educativa
adicional «Alterac@®s curriculares espeités»,
serdo avalados nos termos definidos no referido

prograna;

b) O progama educativo indiidual dos alunos
gue se encontam na situacao referida na alinea
anteriorconstitui areferécia de baseparaa tomada
de decisaoelativa a suaprogressamu retencamum
ano ou ciclo de escolardade, bemcomo para a
tomadade decisdorelativa a atribuicadodo diploma

deEnsinoBasico.
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Artigo 46°
Reaprecia@o dosresultadosda avaliacao
1 7 No que concerne & reapre¢acdo dos
resultadoslaavaliagdo:

a) As dedsbesdecorrenes daavaliecdo de um
alum no 3.° period de um ano letivo podem ser
objeto de um pedido de reaprecacdo, devidamente
fundamentalo, dirigido pelo respetivo encarregado
de educ@éo ao diretor, no prazo detrés dias Utes a
contardadatade afixacdodaspautas;

b) O conselhode turma proceale, no prazo de
cinco dias Uteis apos a rec&do do pedido de
reaprecacao, aanalise do mesmo, com base em
todosos documentos relevantgsarao efeito e toma
uma decisdo que pode confirmar ou modificar a
avaliacao inial;

c) A decisao redrida naalineaanterior deveno
prazo decinco diasuteis, ser submetidaa ratificagdo
do Conselhd?edagdgico;

d) Da decsdo tamada nos termos das aliness
anteriores, que se constui como definitiva, o
diretor notifica 0 encaregado deedicacaoatravés de
carta registada com aviso de rece&do, no prazo de

cincodiasuteis;

e) O encaregado deeducacdgpoderaainda, se
assm o entender, no prazode cincodiasUteis apds a
data de recegdo daresposta, interporrecurso
hierarquico parao Diretor Redgonal de Educacéao,
guandoo mesmo for baseadem vicio existente no

Processo,

f) Da decisdodo recurso hierarquico ndocabe

gualquemnutraformadeimpugnacd@administrativa.
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Artigo 47.2
Casosesypeciais de progressao
1 7 Um aluno que rewle capacidadesde
aprendizagem excecionagsum adequado grau de
maturidade, a par do desenelvimento das
competénciasprevistas para ciclo que frequenta,
poderétransitarde anode escolaridadantesdo final

do anoletivo, uma Unicavez,aolongodo 3.° Ciclo.

21 A possililidadeenunéadantimeroanteriorsé
pode ser acionada sehouver, para o efeito,
parecees concordantes dencarregadale educagéo
do aluno e,
estabedcimento

consoante o ciclo e tipo de
de
especializadoge apoio educativoou psicélogo e do

ensino, dos servicos
conselhopedagégico, sobpropostado conselhode

turma.

Artigo 48°

Critérios de avaliacdono ensinosecwundario

17 A avaliacdodosalunosdo EnsinoSecundario
regese pelo dispostono decretelei n.° 74/2004, de
26 de margo, com as alteracdesintroduzidas pelo
DecreteLei n.° 24/2006, de 6 de fevereiro e pelo
Dec. Lei n2272/2007; pela Portarian® 550 D/2004,
de 21 demaio,alteradgpelaPortarian® 2592006 de
14 de marco e pela Portaria132222007 de 4 de
Outubro.

Artigo 49°

Condi¢desde transicédo

17 O auno estdem condicbesde transicaonas

seguintesituacoes:

a) Terobtidoclassificagdoigual ousuperiora 10

valoresem todasas disciplina®u emtodas,menosa
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duas.(Paraeste efeito sdotambém considerads as
disciplinas emque o aluno tenhasido excluido por
faltas ou anulado amatricula). Ter sido classificado
ao longo dos trés periods letivos ou a dois dos
trés;

2 1 Paraefdtos de transicdodo 11° ano parao
12° ano sao igualmenteconsideradass disciplinas
em que o aluno ndo progrediu ou ndo obteve
aprovacamatransicaalo 10°parao 11°ano;

31

avaliacdoaolongo doano, pormotivos devidamente

No caso de ter havido apenas ma

justificados,é obrigatorioa realzacdode uma Prova
Extraordinariade Avaliacdo, nasdisciplinasem que

a lei ndoexija a realiagdode exame necional.

Artigo 50°

Condicdesde progresséo

1i A progressdo nadisciplinas verificese
sempre que a classificagdo sejaigual ou superiora

10valores.

2 T Quardo o aluno transitacom uma ou duas
disciplinas com classificacdo negativa, progride
nessasdisciplinas sempre queedas classificacbes

naosejpm inferioresa oitovalores.

3 7 Quando oaluno ndo transita de ano ndo
progride nas disciplinas em que as classificaces

sepm inferioresa 10valores.

Artigo 51°

Condicdesde matricula

1 i1 Nas disciplinas trienais,ndo ha lugar a

21 A escolhadasdiscigdinas ainiciar no 12°ano

esta sujeita respetivgprecedéncia.

3 7 Se o auno tiver tido aproveitamento e/ou
frequentado adisciplina bienal precedentecom
assiduidade, at@o final do ciclo de estudosda

mesmapodeescolheiniciar essalisciplina.

Artigo 52°

Condi¢cBesde aprovacao

1i A Aprovagdoem disciplinas terminais, ndo
sujeitas a exame nacional, verificase quandoa
classifcagdofinal for igual ou superiora 10 valores
e quando,nasdisciplinasplurianuais, eclassifcagao
no anoteminal da disciplina nacfor inferior a oito
valores.

21 A aprovacaemadisciplinasdo 11° e 12°aros
sujeitas a exame nacional, verificase quandoa
classifcagdofinal for igual ou superiora 10 valores
e quandonasdisciplinasplurianuais, a classificacao
de frequéncia naanoterminal da disciplina nao for
inferior a oito valores,aplicandese parao efeito a

férmulaseguinte:

CFD=
(7CIF+3CE)/10

CFD= Clasdficacéo

FinaldaDisciplina

CIF = Classificacao

InternaFinal

CE = Classificacdode

Exame

3 1T A aprovacdo ea classificacdo final em

matriculaquandohaja duas classificagdes negativas qualquer diciplina terminal podemser obtidas

consecutivagessaslisciplinas.
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atravéglaredizacaoexclusivade provas de exame.
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4 i Na Area de Projeto ndoé pemitida a
realizacdode prova de equivaléncia afrequéncia

paraefeitosde melhoriade classificagéo.

Artigo 53°

Classificacadfinal do cursodo ensino

secundario
171 A classificacadfinal do ensinosecundario,
gue ndo se destine aocacesso adEnsino Superior,
obtém-se  pela média aritmética simples,
arredondada asinidades,da classificagdo finalde
todasasdisciplinas dgplanode estudogom excecao

de EMRC.

Artigo 54°
Classificacadinal do cursodo ensino
secundariopara acess@o ensinosuperior
11 Paraefeitos de acessoao ensinosuperior, a
classifcacdo obtém-se pda média ariméticasimples
da classifcagdo final de todas asdisciplinas que

integramo planode estuas.

21 As classificagfes dagrovasde ingressondo

saoarredondadassunidades.

31 A notaminimaexigidanasprovasde ingresso

aoensinosuperior é de95 pontos.

Artigo 55°
Critérios de avaliagdo
170

comunicadosaosalunos/encarregadae educagcédoo

Os critérios de avaliagdo devem er

inicio do anoletivo.

2 7 Quando comunicadosaos alunos deve ser

registadaemlivro de ponto.
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SECCAO

SECRETARIADOE VIGILANCIA DE
EXAMES E PROVAS

Artigo 56.°

Secretriado de examese provas

17 O secetariado deexamesfuncionaem salaa
designar pela direcdo executiva, com horéario a
definir anualmentee adequada calendarizacéaoas

provasdeexame.
21 Ao secretariadde examesompete:

2.1- Desencadear todogs mecanisnos prévios
necesarios aorganizacdo eealizacao dos exames,

nomeadamente:
a) Reunircomdelegadosleturma;

b) Afixar toda a informagdo veiculada nas

nommas de exame;
c) Reunircomosdiretoredeturma;

d) Procedera reunidogeral de professoresobre
0os procedimentos necgsios as vigilancias, aos

juris e aocoadjuvantes;

e) Procedera calendarizgdo dosexames/provas

deequivaléncia frequéncia;

f) Assegurar os procedimentos n@ssarios no
prograna ENEB/ENES, em colaloracdo com o

assisentetécnico a quenfor atribuidaessafuncao;
g) Procedera distribuicdo dagrovasde exame
aosprofessoresigilantesresponsaveis;

h)  Receber

responsaveigsprovasredizadas;

dos professores vigilantes

i) Confirmar se o nimero de provas recebidas
coincidecom o nlmero de alunosconstantes emo

presenteglasfolhasdepresenca;
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Y

j) Procederao anonmato e a numeracédo das

provascomo respetivanimeroconvencional,

k) Entregaras provasde exame, em envelope
lacrado,ao agenteda auoridade quese desloque a
escolgparaesseefeito;

[) Entregaras provas de exame daboradasna
escola,em envelopefechado, colad@ assinado por
elementos do secretaado de exames ao jUri
respetivo que, depois de as corrigir e classificar,
Ihasdevolvera;

m) Lancarem pautaas classifcagdesobtidas nos

exames;
n) Proceden calendariacdo dasprovasorais;

0) Assinaros documentos queaosexamesdigam

respeito.

2 1 O secretariado dexames é composto por
professoresem efktividade de fungbesna ecola

nomeadogarao efeitopelodiretor.

Artigo 57.2

Vigilancia de examese provas

Semprejuizode outrasdiretivas quevenhama ser
definidas pelo diretor e das constantes nacorpo
legislativo aplicavela vigilancia deexames regese
pelasseguintesiormas:

17 A viglancia deexames é de aceitagdo
obrigatéria porparte dos professores guemforam

distribuidas.

21 A atribuicdo doservicode vigilancias éda
exclusiva responsabilidade ddliretor que, para o
efeito delega no coorcerador do secretariado de

exames a competénciade elaboraros mapes de
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convocatérias que serdo afixados em placard
destinadaoefeito.

317
procurarsea, $mpre que possivel, respeitar o

Na atribuicdo de servico de vigilancia,

principio daequidade entrg¢odos os professores,
tendo em consideracdo asarefas artecipadamente
distribuidas acada um dos seus elementos, bem

como asnomeacgodeslosprofessoregorretores.

4 i E pemitida a pemuta de vigilancias desde
gue, solicitada e justificada ao coordenador do
secr¢ariado de exames, porescrito, em impresso
préprio e com a ankcedéncia de3 dias da daa

previstaparao inicio daprova.

51 Os professors vigilantesdeveraocomparecer
junto dosecretariadae exames 30 minutos antesla
hora prevista parab inicio da prova paraa qual foi
designado.

61 Competeaoprofessowigilante:

a) Procedera chamadados alunosconstantes da
folha de presencas, régfar as faltas e comunicalas

aosecréariado deexames;

c) Distribuir as folhasde respostadas provas,

bemcomo as folhaglerascunho;

d) Fornecer as informagfes ecessérias ao
preencimerto corretodos calecalhosdasfolhas de

respostalistribuidas

e) Dar conheémentoaosdiscentesdascondi¢cdes

deanulacaalaprova;

f) Indicar aosalunose registarno quadro a hora
de inicio, de fim e o peliodo de tolerancia,se for

casodisso,daprovaemcatsa,;

g) Distribuir os enunciads dasprovasde exane

a realear;
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h) Confirmar rigorosamete, em todas as folhas
de prova, a identidade dogxaminandossocorrende
se para o efeito do bilhete de identidade dos

discentes;

i) Nao permitir o acessoa sala para que se
encontra destacado dequalquer elementonéo

credenciadtéegdmentepara o efeito;

i) Nao pemitir a existéncia, junto dos
exaninandos, dequdquer material que nao seja o
mencionado nadiretrizesemitidaspelojari nacional

de examesou o indispensavel aealzacdo daprova,
k) Recolherasprovasesgotadm tempo definido;

[) Verificar se o nimero de provas recolhido
correspondeao namero de examinandospresentes

nasala;

m) Solicitar a presega do diretor ou do
secr¢ariado de exames, sempre que detete uma
tentativa ddraude;

n) Rubricarasfolhasderespostalasprovas;

0) Rubricare datamasfolhasderascunho.

7 1 Durante a realizagdo das provas, 0s
professoresvigilantes deverdoabder-se de prestar
gualquertipo de es¢areémentorelativo ao contetido
da mesma, sdvaguardando instr@p expressanesse
sentido.

8 1

professores vigilantedeverédoabsterse de qualquer

Durante a realizagcdo das provas, 0s

comunicacao verbal,leitura ou qualquer outra
atividadegue ndoa vigilancia.
91

professorewigilantesndo poderdcabandonar &ala,

Durante a realizacdo das provas, 0s

salvo por motivo de forga maior, casoem que sera
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substituidopor um dos suplentesmnomeadogarao

efeito.

a) A substituicdo previstacontecea até ao final
da prova, ficando o professor substtuido sob a
responsabitiadedo secreariado.

10 i Todos ospontosreferentes aesta secgdo
estadosujeitosa alteragcdesanuaisemaradas pelojari

nacionalde exames.

CAPITULO IV

FALTAS E MEDI DAS EDUCATIV AS
DISCIPLI NARES

(Lei n.°3/2008)

SECCAO

FALTAS

Artigo 58°
Faltasdosalunos

17 Semprejuizo dodisposto nasnormaslegais,

sdoconsideadasfaltas pasiveisdejustificacdo:
a) A ausénado alunonasatividadesscolares.
27

corresponda sgmentosde45 minutos;

No ersino basico, aausénciado aluno

3- No ensinosecundario aausénciados alunos

corresponda umsegmentode 90 minutos;

47 A falta de material e a falta de atrasondo
deve ser objeto deregisto nolivro de ponb, mas
ponderadana avaliacdo sumativa dos alunos de

acordocom os critérios de avaliacaodefinidos para
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cadadisciplinae divulgados aosalunosno inicio do

anoletivo.

51 As faltas séo registdas pelo professorou
pelo diretor deturma em suportes aahinistrativos
adequados.

Artigo 59°
Frequénciae assiduidade

17 Paraalém do deverde frequéncianostemmos
dalei e do presenteregdamento interno,0s alunos
sdo responsaveis pelaumprimento do dever de

assiduidade.

2 1 Os pais e encarregdos de edwacédo dos
de

conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos

alunos menores idade sado responsaveis,

devereseferidosno nimeroanterior.

31 O dever deassiduidadémplica, parao aluno,
a presencana sda de aua e demaislocais onde se
desenvolva otrabalho escolar e uma atitude de
empenho intelectual e @mportamenth adequadas,
de acordocom a suaidade,ao processo de ensinoe

aprendizage.

47 A falta é aauséncialo alunoaumaaulaou a
outra atividade de frequéncia obrigatéria, om

registodessdactonolivro deporto.

Artigo 60°Faltas
justificadas (artigo
19°Lei 3/2008)
17 Séaocorsideradas justificadaas faltas dadas

pelosseguirtesmotivos:

a) Doenca doaluno, devendo estaser declarada
por médico se determinar mpedimentosuperior a

cincodiasuteis;
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b) Isolamentaprofilatico, deteminadopor doen@
infetocontagioso depessoa que coabite om o
aluno, comprovada atravésde declaracao da

autoridadesanitariacompetente;

¢) Falecimeito de familiar, durante o periado
legal de justificacdo de faltas por faleémento de
familiar previsto m Estatuto dos Funcionarios

Publicos;

d) Nasémento de irmdo, durante o dia do

nas¢mentoe odiaimedigdamenteposteior;

e) Realracggo de tratamento ambulatorio, em
virtude de doenga oudeficiéncia, que ndo possa
efetuarsefora do periododasatividacesletivas;

f) Assistécia na doencaa membro do agregado
familiar, nos casosem que, comprovadanente, tal
assi$énciando possaser prestadgor qualqueroutra
pessoa,;

g) Ato decorrente dareligido professada pelo
aluno,desdeque o mesmonao possaefetuarsefora
do peribdo das atividadesletivas e corresponda a
uma praticacomummentereconhecidaomo prépria

dessaeligido;

h) Participaéo em provasdesportiva®u eventos

culturais,nostermosdalegislagdoem vigor;

i) Participago em atividadesassocidivas, nos

temosdalei;
j) Cumprimentodeobrigacdedegais;

k) Outro facto impeditivo dapresencana escola,
desdeque, comprovadamentendo sejaimputavelao
aluno ou considerado

seja, justificadamente,

atendivepeloDiretorde Turma.
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Artigo 61°
Justificacdode faltas
(Artigo 19°Lei 3/2008)
1 - As faltas sdo justificadas pels pais e
encarregados deducaéo ou, quando maior de
idade,peloauno,aodiretordeturma.

2 - A justificac@o éapresentada poresrito, com
indicagcadodo dia e da atividade letiva em que a
falta se verificou, referenciando osmotivos da
mesmana cadernetascaar, tratandesede alunodo
Ensino Basico regular, ouem impresso proprio,

tratandesedosrestanteslunos.

3 - A justificacdo dafalta deve ser apresentada

previamente, sendoo motivo previdvel, ou, nos
restantescase, atéao terceiro dia subsequentea

mesma.

47 O ndocumprimentodo ponto 3 implica quea
falta seconsdereinjustificada.

5 O diretor

comprovativos adicionaigjue entendanecesarios a

de turma pode solicitar o0s

justificacdodafalta.

Artigo 62°

Faltasinjustificadas
(Artigo 19°Lei 3/2008)

ou ndotenhasido aceite,ou quandoa marcacaoda

falta decorraleinfrag&odisciplinar.

Artigo 63°
Excessale faltas

(Artigo 21°Lei 3/2008 Desp.N° 30265/2008)

11 E consideradexcessalefaltas quando:

a) O numerode faltas injustificadascorresponder
ao dobro do namero de tempos letivos semanais,

por discipling;

b) O ndmero de faltas justificadascorresponder
ao triplo do nUmerode tempos letivos semanaispor
disciplina;

21 Os paisou 0 encarregado deducacaoou,
quando for maior de idade, o aluno, deve ser
convocado &escola,pelo meio mais expedito, pelo
diretor deturma, com o objetivo de os alertarpara as
consequéncias dexcessale faltase de se encontrar
uma solucéo que pemita garantir o cumprimento
efdivo do dever de frequéncia, bem amo o

necesarioaproveiamentoescolar.

2 1 Caso se revele impraticavel o referidono
ndmero anterior, por motivos ndo imputaveis a
escola,a respetiva omissdo de protecdo de criangas

e jovensdeveraser informadado excesso ddaltas

1 i Quandondo for apresentada justificacdo ou injustificadas doaluno, sempre que a gravidade

guando amesma nédo for aceite,devetal facto ser
comunicado peladiretor de turma, no prazode trés
dias uteis pelo meio mais expedito, aospais e
Encarregados deeducaéo ou, quando maior de

idade,aoaluno;

21 As faltassaoinjustificadas quandparaelas
ndo tenha sdo apreserdada justificagdq quandoa

justificacdoapresentad o tenhasido fora do prazo
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especial daituagéoo justifique.

Artigo 64°

Efeitosdasfaltas
(Artigo 22°Lei 3/2008 Desp.N° 302652008)

1- FaltasInjustificadas:

a) Sampre que um aluno atinja um namerototal

defaltascorrespondentaodobro detemposletivos
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semanais,por disciplina, deverealizar, logo que
avaliados osefeitos da aplicagdo das medidas
corretivas previstasio artigo 26° da lei 3/2008 e
neste regamento, uma prova de recuperagaona
area disciplinar ou éareas disciplinares em que

ultrapassoaqueldimite.

2 1 Das faltas justificadas, designadamente por
doenca, ndgode ocorrer aaplicacdode qualquer
medidadisciplinarcorreivaou sancionatéria.

37
recuperacao:

Temos da realzacdo de uma prova de

a) O diretor de turma informa o encarregado de
educacdo poescrito, bem como o(s) professor(es)
da(s) area(s) disciplinar(es), danecessidade da
realizagcdodeumaprovaderecuperacao;

b) O profesor de cadauma das disdplinas em
gue o aluno atingiu odadbro dasfaltas injustificadas
entregard aodiretor de turma a proposta de
realizacdoda prova, que pode ser escrita, escrita
com componente praticapraticaou oral e que deve
compreender asompeténcias basicas da disciplina
correspndentesaos conteldodecionadosdurante a

auséncialo aluno;

c) A prova referida naalinea anterior € da
exclusivaresponsabilidaddo professorque leciona

a(s)disciplina(s)em catsa

d) A prova deveser realizadapelo aluno, numa
das aulas da discidina, até ao maxmo de 10 dias
Uteis apOs a comunicacdo dodiretor de turma ao
professor da disciplina da necesidade da sua

realizacéo;

e) O resulado da prova sera omunicado, em
tempo oportuno, ao aluno e ao encarregado de
educacdo.Esta comunicagédo farse-a por escrito,
utilizandose para o efeito, minuta prépia
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disponibilizadapela Coordenacéale Diretoresde

Turma.

4 7 Quandoo alunondo obtém aprovagdona
prova referida no ndmero anterior, oconselho de
turma pondera a justificacdo ouinjustificacédo das
faltasdadas periodoletivo e 0 momentoemque a
realizagcdo da prova ocorreu esendoo caso, 0S
resultadosobtidos nasrestanteslisciplinas, podedo

deteminar:

O

acmpanhamento

a) cumprimento de um plano de
especial, e€laborado pelo(s)
professor(es)da(s) disdplina(s) e apovado em
conselho deturma - a aplicar durante o tempo
necessarie e a consequenteeaizacaode uma nova

prova;

b) A retencdo doaluno inserido no &mbito da
escolaridadeobrigatériaou a frequenar o ensino
bésico,a qual consistena suamanutengéo daluno,
no ano letivo seguite, no mesmo ano de

escolaridadgquefrequenta;

c) A exclusio do aluno que se encontre forada

escolaridade obrigatéria, aqual consiste na
impossibilidadade essealuno frequentaratéao final
do ano letivo em curso, a disciplina ou disciplinas
em relagdo as quais nd obteve aprovagdo na

referidaprova.

57 Com a aprovacdo d@lunona provaprevista
no n° 3 ou naquela que se &ferea alineaa) do n%,
0 mesno retoma 0 seu percurso escolanormal
sendo as faltas consideradas apengzara efeitos
estatisticos. Apoéseste processo, inici&e nova

contagendo nimerodefaltas.

6 i A naocomparéncia daalunoa realizacaoda
provade recuperacao previstao n° 3 ou aquelaque

sereferea alineaa) do n° 4, quandonaojustificada
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atravésda forma previstado n® 4 do artigo 19° da
Lei 3/2008,detemina asuaretencdo, n@asode se
encontrardentro da escolaridadeobrigatéria, ou a
sua exclusio se estiver fora da escolaridde
obrigatdria,nos termos e paraos efeitos constantes

nasalineash) ou c) don°4 do presenteéegubmento.

71 FaltasJustificadas

a) Das faltas justificadas, designadamente por
doenca,ndo pode decorrer aaplicacdode qualquer

medidadisciplinarcorrefvaou sancionatoria;

b) O aluno seré sibmetido a uma prova de
recuperacao diagnésticgue tem como Unico
objetivo diagnosticaas necessidades dgoio, tendo
em vista a recuperacdo deevential défice das
aprendizagens

c) Estaprovando podeter a natureza desxame,
devendo terum formato e um procedimento
simplificado, podedo ter a forma escritaou oral,

préatica oudeentrevista;

d) A prova de recuperacdo diagnostica da
exclusivaresponsabilidadeéo professoiqueleciona a

disciplinaemcausa;

e) A referidaprova érealizadasempre que um
de

correspondente aotriplo dos tempos letivos

aluno atina um ndamero total faltas

semanaispor disciplina;

f) Do resultado daprova ndo pode decorrera
retencdo, exch@o ouqualquer outa penalizacdo
parao aluno,apenasnedidas dexpoioao estudoe a

recupergdodasaprendizgens;

g) A prova deveser realizadapelo aluno, nuna
das aulas da disciplina, até ao maxmo de 10 dias

Uteis ap6sa comunicacdodo diretor de turma ao
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professor da disciplina, da necessdade da sua

realizacao;

h) O diretor de turma informa o encarregado de
educacdo poescito, bem como o(s) professor(es)
da(s) area(s) disciplinar(es), da necessidade da

realizacao demaprovaderecuperacadiagndstica;

SECCAO I

INFRACAO DISCIPL INAR E MEDIDAS
DISCIPLI NARES

Artigo 65°
Infracéo disciplinar
17
disciplinaregregese pelo dispostona Lei n.° 3/2008,

A aplicagcdo de medidas educativas

del1l8dejaneiro.
210

estrago, séo imputadasaos discentes owR0S seus

Quando da infracdo disciplinar reslar

pais e enarregados deeducacdo as despeas
decorrentesda reparacdodos estragos verificados

em materialescolarouinstalacbegscdares.

Artigo 66°
Qualificacdodainfracédo
(Artigo 23°Lei 3/2008)
A qualificagdo da inbhgdo pode resultar de
de

tipificagdo, cono seja indisciplina, desvio e

atitudes e oamportanentos passiveis
delito. Destemodo, a violagdo pelo aluno de
algunsdosseusdeveresprevistosno artigo 15° da
Lei 3/20(8, ou neste Regulanento Interno, em
termos que se revelem perturbadores danomal

funcionanento das atividadesda escola ou das
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relacbes no ambito da comunidade educativa,

constitui infracaopassvel da aplicagcdode medida

c) As medidas correttas e medidas

disciplinares sancionairias devem seiaplicadas

corretiva ou medida disciplinar sancionatoria, N0S o coeréncia conas necessidies educatias do

termosdosartigosseguines:

Artigo 67°
Finalidadesdasmedidascorr etivas ou

disciplinares sancionatérias
(Artigo 24°Lei 3/2008)

1 1 Condituem finalidades das medidas
corretivasou disciplinaressancionatdas as que, a

seqiir, sediscliiminam:

a) Todas as medidas corretivas e medidas
disciplinaressancionatérias prosseguefinalidades
de
visando,de forma sustentada, o

pedagdgicas, preventivas,dissuasras e
integracéo,
cumprimentodosdeveregdo aluno,a preservacaao
reconheanento da autoridade e segurancados
professores nexerciciodasua atividade profissional
e, de acordo com as suas funcdes, dos denais
funcionarios, wandoaindao normal prosseguimento
da

comportamento perturbadr e o refor¢o daformacéo

das atividades escola, a correcdodo
civica do aluno, com vista a0 desenvolynento
equilibrado da sua personalidade, dsuacapacidade
de se relacionar com o0s outros, da sua plena
integragdona comunidadeeducativa,do seusentido

de responsabilidade dassuas aprendizagens;

b) As medidasdisciplinaressancionatériagendo

em contaa especialrelevancia dodeverviolado e

gravidale da infragcdo praticada, prosseguem

igualmente, para além das

alinea anterior, finalidades ptinas;
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identificadas na

aluno e com os objetivos da sua educacédoe
formacdo, no @&bito, tanto quanto possivel, do
desenvolvimentalo plano de trabalhoda turma
e do projeto educativo da escola e nosntsr

deste regulamento interno.

Artigo 68°

Determinacéo da medidadisciplinar
(Artigo 25°Lei 3/2008)

1 i Antes de deteminar qualquermedida
disciplinar corretiva ou sancionatérigpode, de
acordocom aorientacdodo diretor, intervir um
do OQOND,

atuagdo preventiva de corflitos em meio

mediador, professor

escolar.

2 17 Na deerminacdoda medidacorretiva ou
medidadisdplinar sancionatéria aplicavedleve ser
tido em consideracaa gravidadedo incumprimento
do deverviolado,a idadedo aluno,o grau de culpa,
0 Sseu aproveiamento escolarantrior, 0 meio
familiar e socialem que o mesmo seénsere,os seus
antecedentesdisciplinares e todas as demas
circunstancas em que a infracdofoi praticadaque

militem contraou a seuavor.

Artigo 69°

Medidas corretivas

(Artigo 26°Lei 3/2008)
1 7 As medidas corretivas prosseguem 0s

objetivosreferidosnaalineaa) do ponto 1 do artigo
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67.° e assimem uma hatureza eminentmente

cautelar.
21 Saomedidascorretivas:

a) A ordem desaidada salade aula, e demais

locaisondesedesenvolva trabalhoescolar;

b) A realizacdode tarefas e ativdladesde
integracdo escolar, que correspam aos tipos

de canportanentos registados no artigo 66°.

c¢) O condicionanentono acessa certosespagos
escolares, owna utilizacdo de certos materais e
equipamentos, serrejuizo dos que se encontrem

afetosa atividadedetivas;

d) A mudangadeturma.

Artigo 70°
Adverténcia

11 Forada salade aula, qualquer professor ou
funcionario nao docente tem competéncia para
advertiro aluno, confrontando-o verbdmentecom o
do

funcionanento das atividades da escola ou das

comportamento pertubador nomal
relacbes no ambito da comunidade educativa,

alertandale quedeveevitartal tipodeconduta.

Artigo 71°

Ordem desaidadasdadeaulae
condicionamentode aceso a determinadosespacos
escolares

17 A aplicagdoda medda corretivada ordem
de saidada sala de aula e demais dcais onde se
desenvolva o trabalho escolar é da exclusiva
competéncia do professor respetivo eimplica a
pemanéncia do aluno na escola. Compete ao

professordeteminar o periodode tempoduranteo
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qgual o aluno deve pemanecerfora da salade aula,
se a aplicacd de tal medida corretiva acarr@a ou
ndo a maracdo defalta ao aluno e quais as
atividadesqgue o alunodevedesenvolveno decurso

desseperiododetempo.

a) A ordem desaidada sda de aulaimplica a
permanéncia dalunona escod, se possivelem sda
de Estudo/Bblioteca,no desenpenhode atividades

formativas;

b)
paraefeitosde adequacaalo seuplanode trabalho,

A ordemde saidada sala de aulaimplica,

a mmunica;d aodiretordeturma;

c) A reincidéncia implicard a aplicagdode uma
dassancdesrevistasnas alineasb) ou c) do artigo
69°.

2 7 A medidade condicionamento n@cessoa
certosespags escolarespu na utilizagdo de certos
materiaise equipanentos, senprejuizo dos que se
encontem afetos a atividadesletivas referese aos
seguintes: ndo participar em  atividades
extracurricuéres; outras a deteminar em sede de

conselhaleturmaou direcioexecutia.

31 A aplicacdo, gosteror execucao, danedida
corretiva previstano ndmero anterior, ndo pode
ultrapasar o periodode tempo corespondenta um
anoletivo.

4 7 A aplicacdo das medidas corretivas €
comunicada aogais ou ercarregados deducaéo,

tratandesede alunomeror deidade.

Artigo 72.°

Atividades deintegracéona escola

17 A execucdode atividades deintegracdona

escolatraduzse no desenpenho, pdo aluno que
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desenvolva comportamentos passiveisde serem
qualificadoscomo infragdo disciplinar grave,de um

prograna de tarefas de carater pedagogico, que
contribuampara o reforco da sua formacaocivica,

com vista ao desenvoimento equilibrado da sua
personalidade, daua capacidadede se relacionar
com 0s outros, da sua plena integracdo na

comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade dassuasaprendizagensa forma

segunte:
a) Participgdo nalimpez, pintura e asseiodos

patios,corredoresatrios,escadas sadsdeaula;

b) Participaéo nalimpeza e cuidadodosespagos

verdesdaesola;

c) A atividades

formativas/pedagoégicade acordo com o projeto

redlizacdo de outras

curriculardeturma.
d) Realizgdodeatividadegleintegrago social:

i. Contactocom o publicoi Biblioteca,Bar e

ou Refeitorio.

e) Realzagdodeatividadessdministraivas;

f) Realzac&odetarefasdeadequacésocial:
i. Pesquisaobrecomportamentoslesviantes
ii. Organizacadeumtrabaho depesquisa

iii. Assessoram diretordeturma

g) Outrastidaspor convenentegpelodiretor.

2 1 As tardas referides no nimero anterior sdo
executadasem horario ndo coincidente om as
atividades dtivas, mas nunca por prazo superiora
guatrosemaas.

317

devem, se necesario e sempre que possivel,

As atividades de integracdo naescola
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compreendera repargao do dano provocadopelo

aluno.

Artigo 73°

Mudancadeturma

171 A aplicecdo da medidadisciplinar corretiva
de mudancade turma reporta-se apréica de factos
notorianente impeditivos do prosseguimento do
processode ensineaprendizagm do proprio e dos
restantes alunosda turma, ou do normal
relacionamentocom algum ou alguns dos alunos

dessdurmaou do conselhaleturma.

21 SO deveraserequacbnada nosasosem que
tenha havido manifesta violéncia fisicaelou
psicolégica continuadaolsre algum dos alunosda
turma ou comportamentoperturbador,sé podemo
ser efetuadaapos desenvolvidosodos os esforgos
no sentidodaintegracaalosalunos;

3 i Essadecisdodeveraser fundanentada pelo
conselho deturma e devidamente apreciadass

vantageng desvantagertessdaomadade deciséo.

47 A aplicagdoda medida corretiva previstana
alinead), do n.° 2, do artigo 69.°, € comunicada aos
pais ou aos Encarregadosle Educacaotratandese
dealunomenor deidade.

Artigo 74°
Medidasdisciplinares sancionatorias
(Artigo 27°Lei 3/2008)
1i As medidas disciplinaes sanionatorias
traduzm uma censuradisciplinardo comportamento
assimido pelo aluno, devendo a ocorréncia dos
factos em que tal comportamento se traduz ser

participada pelo professorou funcionario que a

42|Pagina



REGULAMENTO INTERNO

presenciowu delateve conhecinento, deimediato,
ao respetvo diretor de turma, paa efeitos da
posteriorcomunicaga@odiretor.

21 Sdomedidadisciplinaresanciongrias:
a) A repreesaoregistada;
b) A suspensadaescolaaté 10diasuteis;

c) A transfeérciadeescda.

Artigo 75.°
Repreenséaegistada
17
sancionatéria de repreensdo registada é da

A aplicacdo da medida disciplinar

competéncia do professor respetvo, quando a
infragé@o forpraticada nasalade aua, ou do Diretor,
nas restantesituagdes,averbandese no respetivo
processandividual doalunoa identificagéalo autor
do ato decisorio,dataem que omesno foi proferido
e a fundamentagéale facto e dodireito que norteou

tal decisao.

Artigo 76.2

Suspensaala escola

17 A suspensdo dascolaconsisteem impediro
aluno de ertrar nas instalagées dascola,quardo,
perante um seu comportamento perturbador do
funcionanerto nomal das atividadesda escolaou
das relacbesno ambito da comunidade educativa,
constituinte deuma infragéo disciplinar grave, tal
suspensédo ga reconhecidmente a Unica medida
aptaa responsabilizdo no sentidodo cumprimento

dosseusdeveresomo aluno.

2 7 A decisdode aplicar a medidadisciplinar

sancionatoériade suspend da escolaaté 10 dias
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Uteis, é precedida da audicdo em auto do aluno
visado, do qual constan, em temos concretos e
precisosps factosque lhesdo mputadospos deveres
por ele violados e a referéncia expressado s6 da
possibilidadede se pronunciarrelativamenteaqueles
factos,como da defesaelaborada, sendoompetente
paraa suaaplicacdoa diretora daes®la que pode,

previamente,ouvir o conselhaleturma.

3 17 Compete ao diretor, ouvidos ogpais ou 0
encarregadde educacédo aluno,quando menorde
idade, fixar os temos e condicbes emque a
aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria
referida nonimero anterior seréxeaitada,podendo
igualmente, seassm o entender,e para aquele
efeito, estalelecer eventuais parceas ou celebrar
protocolosou acordoscom entidadespublicas ou
privadas.

4 T Na

encarregados desdwcagdo dos alunos poderem

impossibilidade dos pas ou os

participar naaudicdo, a realizar nos termos do
ndmero anteior, a assoccdode pais eencarregados
de educacaaleveserouvida,preservado o deverde
sigilo.

51 Os efeitosdecorrentes dafaltas dadaspelo
alunono decurso deriodo deaplicacédoda medida
disciplinar sancionatériade suspensada escolaaté
10 dias Uteis, no que resgEita, nomeadmente, asua
assiduidade eavaliacdo sdo deerminados pda
escola. Devem 0s professores das
disciplinas/professor titularde turma organizar
trabalhosa serenrealizadoseem casgeloalunocom
0 acamparhamento do encarregadode educacéo.
Quando oaluno regressar @&scoladeverafazerse
aoompanhar dos trabalhos realizados e os
professores das disciplinas/tuma decidirdo da

eventuakomadade posicdoNo casode o alunonédo
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ter realizadoos trabalhospropostos, agaltas serdo

consideradamjustificadas.

Artigo 77°

Transferéndade escda
1 7 A aplicacdo da medida disciplinar
sancionatoéria déranskrércia de escda reportase a
pratica de factos notaiamente mpeditivos do
prosseguimento  do processo de ensine
aprendizagem domestanes alunosda escola,ou do
nomal relacionamentocom algum ou alguns dos
membrosda omunidadesducativa.

2 1 A medida discipinar sancionatéria de
transferénia deescolaapenasé aplicadaa alunode
idade ndo inferior a 10 anos e quando estiver
assegurada frequéncia deoutro estabeleienentode
ensno e, frequentando oaluno a escolaridade
obrigatédria,se esse outro estabedcimernto de ensino
estiversituado namegnalocalidadeou nalocalidade

mais proxima, servida de transporte publicoou

escolarouvido o respetivoencarregado de educacao,

guandao alunofor menordeidade.

Artigo 78°

Cumulagdode medidasdisciplinares
(Artigo 28°Lei 3/2008)

171 A aplicagdodas medidas corretvas previstas
nas alineasa) a d) do n° 2 do artigp 74° é

cumulavel entresi.

2 7 A aplicacdode uma ou mais dasmedidas
corretivas écumulavel apenascom a aplicacaode

umamedidadisciplinarsancionatéria.
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3 i
anteriores, porcada infracdo apenas pode ser

Sem prejuizo do disposto nos numeros

aplicadauma medidadisciplinarsancionatoria.

SECGAO Il | COMPETENCIA PARA

APLICACAO DAS
MEDI DAS DISCIPLI NARES

Artigo 79.°
Competénda para advertir

Fora da sda de aula, qualquer professor ou
funcionario ndo docenteda escolapode advertir o

aluno,no ambitodo dispastono artigo70.°

Artigo 80.°
Competéndado professor

11 O professorno desenvolvinentodo planode
trabalho da turma e no &mbito da sua autonamia
pedagogica, €responsavel pelaregulacdo dos
comportamentos na sala de aula, competindelhe a
aplicacdodas medidasde prewvencédo eremediacdo
gue propiciem arealizacdo do proceso de ensinoe
aprendizagem um bom ambiente educativo, bem
como a formacao civicados alunos,com vista ao
desenvolvnento das

equlibrado suas

personalidades, dassues capecidades de se
relacionaem com outros, da plena integracdona

comunidadesducativee sentidaleresponsabilidade.

2 17 No exercicio da competénciareferida no
ndmero anteior, o professompodeaplicarasmedidas
disciplinares deadverténcia, orderde saidada sala

de aula e de repreenséo registada, dando
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conheemento ao diretor de turma, excetono caso de

adverténcia.

Artigo 81.°

Competéndado diretor deturma

11 Fora das situacdesde desenvolvimento do
plano de trabalho da turma na sala de aula, o
comportamento do aluno que possavir a constituir
se em infracdodisciplinar,nostemos do artigo 66°,
deveserparticipadcaodiretordeturma.

2 1 Participadoo comportamento oupresenciado
mesmopelo Diretor de Turma, pode esteaplicar as
medidasdisciplinares de adverténciae repreensao

registada.
Artigo 822
Competéndado diretor
1 7 A competéncia para a instauacdo de

procedimento disciplinar por comportamentos
suscetiveidde configuraem a aplicagdo de alguma
das medidas disciplinares sanconatérias previss
nas alineasa) e b) do n.° 2 do artigo 74°, é do
diretor,devendoo despachanstaurador ser proferido
no prazode um dia util, a contardo conhemeno

concretce precisalasituagao.

2 - Quando o discente atingir a terceira
participacdo disciplinar, o diretor repreendera o
aluno, sem prejuizo de poder decidir pela

convocatérialo conselhale turmadisciplinar.

Artigo 83°
Competéndado conselhade turma
1 7 O conselho de turma disdplinar é

competente,sem prejuizo da suaintervencdopara

Escola Secundéaria de Pedro Alexandrino

advertir e repreender, paraaplicar as medidas
disciplinares dexeaicdode atividadesde integracao
na escola,de transferéna deturma, de repreensdo

registadee desuspensao.

2 17 O conselho deturma pode reunirse por
quesbdesde naturezalisciplinar:

a) Recebido orelatério do instrutor, compete ao
diretorconvocar acconselho déurma disciplinar, que
reunird com carater de urgéncia emprazo nao

superiora dasdiasuteis;

b) O conselhode turma disciplinar emite parecer
sobreo relatrio do instruor e formula a propostade
procedimento queonfigure a aplicacdoda medida
educativa diciplinar de atividades deintegracédona

comunidadesducativa.

21 O conselhade turma disciplinar éconstituido
pelodiretor, queconvocae preside, pelos professores
da turma, por um reprseriante dos pais e
encarrgados deeducgdo dos alunos da turma,
designadgelaassoccdode paise encarregadode
educacdoda escolabem como pelo delegadoou

subdelegaddeturma.

31 O delegadseaa substituidopelo subdelegado
como representante daalunos,se for o presumivel
autordainfracdodisciplinarem aprego.

4 7 O diretor pode solicitar a presenca no
conselhode turma disciplinar de um técnico dos
servicos especializados de apoio educativo,
designadmente dos servicos de psicologia e

orientacao.

51 As pesses que,de formadireta ou indireta,
detenlam uma posicaode interessadoso objetode
aprecigdo do conselho deturma disciplinar ndo
podemnele participar,aplicandese, comas devidas

adaptacdes,o0 que se dispbe no Cadigo do
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Procedmento Adnministrativo sobre garantias de
imparcialidale.

6 T As
disciplinar devem, preferencidmente, terlugar em

reunides dos conselhos deturma

horario poterior ao final do turno da tarde do
respetiveedabelecmentode ensino.

7 1 A néo comparéncia dos representantedos
pais e encaregados deeducacdoou dos alunos,
guando devidamente notificados, n&ompede o
conselhaleturmadisciplinardereunire deliberar.

Artigo 84.°

Compeéndado Diretor Regionalde
Educacgéo

A aplicazdo da medidadisciplinar sancionatoria de
transferénia de escola € da competénda do Diretor
Regional de Educacao respetivo, observaneke,
em termos processuais, nasituazbes que, em
abstrato, posen justificar aquelaapicacdo,as regras

constantesosnimerosseguintes.

SECCAO IV PROCEDIMENTO

DISCIPLINAR

Artigo 85.°
Dependéciade procedimentodisciplinar
17

transferénia deescoh e de suspensada escolaaté

A aplicacdo das medidas disciplinares de

dez dias Uteis dependede procedmento disciplinar
destinadoa apurara responsabilidadendividual do

aluno.

217 O dispogo no nimero anteriorndo prejudica as

necessidags de comunicacao, de registo e de
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procedinentos deaveriguacadnerentesas medidas
disciplinares deadverténcia, orderde saidada sala
de aula, de repreensdoegistadae de execucéode
atividadesde integracama escola,de acordocom o

previstono presentaliploma.

Artigo 86.°

Tramitacao processual

17 As fungBesdeinstrutor,do professolguepara
o efeito € nomeado, prevalem relativamente as
demais, devendo o processo serremetido para
decis@odo Diretor Regionalde Educacédo, ngrazo

deoito diasuteis,ap6sa nomegaodo instrutor.

21 Findaainstrucdo, nalecursada quala prova
é reduzidaa escrito, éelaboradaa acusacgéode onde
consta,de forma articuladae em termos concretos e
precisos, o$actoscuja praticaé imputadaao aluno,
devidamentecircunstanciados ertermos de tempo,
modo e lugar e deverespor ele violados, com
referénta expressa aos respetivos nanativos

legais ou regubmentares, seus antecedeies
disciplinares e medida disciplinar sancionatéria

aplicavel.

31 Daacuscdo atrageferida, é extrddacoépiae
entregueao aluno no momento dasua notificagao,
sendode talfacto informadosos paisou o respetvo
Encarregado deEducacéo, quando o aluno for

menordeidade.

41 Paraefeitos do exerctio do direito de defesa,
o aluno dispbe dedois dias Uteis para alegar por
escrito o que tiver por conveniente, podendaontar
documentos earrolar tedemunhasaté ao limite de
trés, sendoa apresentagéddas mesmas,no dia, hora

e local que paraefeitosda suaaudicador designado
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pelo instrutor, da responsabilidadelo aluno, sob

penadendoserenpuvidas.
5 1 Finda a fase da defesaé elatbrado um
relatério final, do qual consta a correta

identificacdo dogactos,que haviamsido imputados
ao aluno, que se consideranprovadose a proposta
da medidadisciplinar sancionatéria aplicar,ou do

arquivamentalo processo.

6 T Depoisde concluido,0 processcé entregue
ao Diretorque convocao conselhode turmaparase
prorunciar, quando amedida disciplinarproposta

peloinstrutorfor sancionatdria.

Artigo 87.°

Participacéo

17 O professorou funcionario daescolaque
entenda que o comportamento presenciadoé
passivelde ser qualificado de grave ou de muito
grave,partidpa-0 ao diretor deturma, paraefeitos de
procalimentodisciplinar.

2 17 O diretor de turma que entenda queo
comportamento  presenciado ou participado €
passivelde ser qualificado de grave ou de muito
grave participa-o ao diretor, para efeitos de

procedimentdalisciplinar.

Artigo 88°

Instauracdodo procedimentodisciplinar

Presenciadosque sepm, ou participados, os

factos passiveis de constiturem infracédo

disciplinar, o diretor tem competéncia para
instauraro procedmento disciplinar, devendofazé

lo no prazo de um dia util, nomeandologo o
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instrutor, quedeveserum professor dascolasalvo

gualquelimpedimento.

Artigo 89.°
Tramitagdodo procedimentodisciplinar

171 A instrugdodo procedmento disciplinaré
reduzidaa escrito e conduida noprazomaximo de
cinco dias Uteis contadosda data de nomeacao do
instrutor, sendo obrigatoriamente realizada,para
além das demais diligéncias consideradas
necesarias, a audiéncia oraldos interessadosgem
particular doaluno e, sendo menor, do respetivo

encaregadade educagao.

2 1 Aplica-se a audiénciao dispostono artigo
102° do Cddigo do Procedimento Administrativo,
interessdos  convocados

sendo o0s com a

antecedénciminimadedoisdiasuteis.

31 Findaa instrugcdoo instrutor elaborarelatério
fundanentado, de que conste a qualificacdo do
comportamento, a pondracdo das circunstancias
atenuantes e agravantes da responsabilidade
disciplinar, bemcomo a propostade aplicacdoda
medida disciplinar constlerada adequadau, em
alternativaa propostalearquivamentodo processo.

4 1 O relatério do instrutor é remetido ao
Diretor, que, de acordocom a medidadisciplinar a
aplicar e as competéncas paratal, exerce porsi o
poder discidinar ou convoca, paraesse efeito, o
conselhode turma disciplinar, quedeve reunir no
prazomaximodedoisdiasuteis.

5 1T O procedmento disciplinar inicia-se e
desenvolvese ®m carater de urgéncia, tendo
prioridade sobre os demaisprocedimentos correntes

daescola.
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Artigo 90.°
Suspenséagreventivado aluno

1 7 No momento da instauracdo doprocedimento
disciplinar, mediantedecisdo da entidade que o
instaurou, ouno decuso da sua instrucdo, por
proposta doinstrutor, 0 aluno pode ser suspenso
preventivamente d&requértia da escda, mediante
despacho furaimentadoa proferir pelo diretor, se a
presenca de na escola se revelr grawemente
perturbadora dainstru¢cdo do processo ou do
funcionanerto nomal das atividades da escola,
garantindese ao aluno um plano de atividades
pedagogicas durant® periodo de ausénciada
escola,nos termos a definir pelos professoes do

conselhaeturma.

21 A suspenséo preventivant a duragdoque o

diretor considerar adpiada na situagdo em
concreto, naopodemlo ser superior a cinco dias
Uteis,nemcontinuarpara aléndadata dadecisdado

procedimentdalisciplinar.

31 Os efeitosdecorrentes dafaltas dadaspelo
aluno no decurso do periodo de suspensao
preventiva,no que respeita,nomeadamente, asua
assiduidade e avaliacdo, sdo determinados em
funcdo da decisdo que vier a ser proferida no
procedimento disciplinamao relevandoparaefeitos
do artigo 64.° do presenteRegubmerto Interno,de

formaa naopenalizaduplamenteo aluno.

Artigo 91.°
Decisadfinal do procedimentodisciplinar

17 A decisaofinal do procedimento disciplinar,
devidamentdundamentala, podero acolher,parao

efeito, a fundamentac&oconstanteda propostado
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instrutor, éproferida noprazoméxmo de dois dias
Uteis, a contar do momento em que a entidade
competente para o decidir o receber, salvona
situacdo prevista nponto 3 do presente artigoem
gue esseprazoé de seisdias Uteis, devendo constar
dessadedsdo a indicacdo domomento apartir do
gual a exeaicdo damedidadisciplinar sancionatéria
comeca a produzir efeitos,ou se, ao invés, essa
execucdo fia suspensa, nodemos do numero
seguinte.
2 10

sancionatériacom excegéo da referidana alineac)

A execugcdo da medida disciplinar

do n° 2 do artigo A°, pode ficar suspensgelo
periodode tempo e nostemos e condicdeemquea
entidade decisora considerar justo,adequadoe
razoavel, cessando logpme ao aluno sejaaplicada
outra medida disciplinar sancionatériano decurso

dessauspesao.

3 7 Da deciséoprofeiida peloDiretor Regionalde
Educacédo respetivo que apliqgue a medida
disciplinar sancionatéria detransfeénda de escola,
deve igualmente constara identificagdo do
estabelecimento densinoparaondeo alunovai ser
transferido, para cuja escolha se procede

previanente a audicdodo respetivoencarregado de

educacaoguandao alunofor menordeidade.

4 7 A decisaofinal do procedimento énotificada
pessomente ao aluno no dia Util seguinteaquele
em que foi proferida, ou, quandomenor de idade

aos pais ou respetivo eoarregadode educacaonos
cinco dias Uteis seguintes, mediantearta registada
com aviso de rececdo;sempre que nao for possivel
realizarse através daquela forma, considerase,

neste caso, a notificacgdo efetuadana data da

assinaturao avisoderecegao.
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Artigo 92.°

Execucéodasmedidascorretivas ou
disciplinares sancionatérias

(Artigo 49°Lei 3/2008)

1 7 de

acompanhamentado aluno na execugédoda medida

Compete ao diretor turma o
corretiva ou disciplinar sancionatria a que foi
sujeito, devendo aquelarticular asuaatuacédo om
0s pais e ercarregados deeducagdoe com 0s
professores daurma, em fungéo das necessidaeb
educativasidentificadas,e de forma a asseguram
corresponsabilizacdo dedos os interveniengs nos

efeitoseducativoslamedida.

2 1 A competénciareferida noporto anterior é
especialmente relevantaquandoda execugédoda
medida coretiva de atividades de integragdo na
escola, ouno momento doregresso aescola do
aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar
sancionatérige suspensadaescola.

3 1 O disposto naalinea anterior aplicase
também aquando dantegracdodo aluno na nova
escolapaa onde foi transferido nasequénciada

aplicacao dssamedidadisciplinarsancionatda.

4 7 Na prosecucdo dagdinalidadesreferidasno
ponto um, a escolacontacom a coaboracdo dos

servicosespecializadode apoiceducativo.

Artigo 93°

Recu soda deciséodiscplinar

17 Da decisadfinal do procedmento disciplinar
cabe recurso hierarquico nostermos gerais de
direito,a interpor no prazode cincodiasuteis.

2 10 reaurso hierdrquico sO tem efeitos

suspensivos quardo interposto de decisdo de
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aplicacdodas medidasdisciplinaressancionatérias
desuspensadaescda e detransferénciaeescola.
3 i

hierarquico éremetido & escola,no prazo de cinco

O despacho queapreciar 0 recurso
dias uteis, cumprindo ao respetivo Diretor a
adequadanotificacdo,nostermos do n.° 4 do artigo
91°.

Artigo 94°
Intervengdodospais e encarregadosie
educacao
(Artigo 51°Lei 3/2008)

Entreo momentoda instauracddo procedmento
disciplinar ao seu educandoe a sua concluséo,os
pais e encaregados deeducacdodevem contribuir
para o correto apuranento dos factos e, sendo
aplicada medida disciplinar  sancionatéria,
diligenciar paraque a execu¢cdoda mesmaprossiga
0s objetivos derefor¢o da formagé&ocivica do seu
educando, a@m vista ao desenvolvnento
equilibradoda suapersonalidade, dsua capacidade
de se reladonar com os outros, dasua plena
integracdona comunidade educativajo seusentido

deresponsabilidade dassuasaprendizagens.

CAPITULOV VALORIZACAO DOS
COMPORTAMENTOSDE MERITO

Artigo 95°
Ambito
1 7 Os gquadrosde \dor e de exceléncia

destinan-se a tornar patenteo recorhecimentode
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aptiddese atitudesdos alunosou grupos de alunos
do 3 ciclo do ensino bésico éo ensino secundério,
gue tentam evidenciado valore exceléncia nos
dominios cognitivo, cultural, pessoalou social e

desportivo.

SECCAOI
Quadros de Valor e de Exceléncia

Os Quadrosle Valore Excelénciadestinan-
se a tornar patenteo remnheémento deaptiddese
atitudes dosalunosou grupo de alunos quetenham
evidenciado valor e exceléncia nos dominios
cognitivos, cultural,pessoal,social ou desportivo,
bem como atribuir prémios, em casosespecificos e

excecionais.

Os Quadros devalor e Excelénciapara o 3°
ciclo e ensinosecundario rege-se pelo Despacho
Normativo n°® 10290, pdo DecreteLei 30/2002 e
pelopresentelocumnento.

Artigo 96°
Quadro de Valor

1 1 O Quadrode Valor reconheceos alunos
gue revelem grandes capacidades ouatitudes
exemplares de superacdodas dificuldadesou que
desenvolvam iniciativas ou acdes, igualmente
exemplares, de beneficio claramente social ou
comunitario ou de expressao de solidariedade,

dentroe foradaescola.

2 1 O Quadrode Valor devera serorganizado
no final de cadaperiodopelas seguintes categorias:

Companheirsmo, Mérito Desportivo,Paticipacdoe
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Iniciativa, Aplicacdo e Empenho e Criatividade

Artistica.
3 T Saocritériosdeacesoao QuadradeValor:

a) A aplicacdo e empenho nas atividades
escolaes;

b) A manifestacdo deim espirito de entreajuda

relevantee mntinuaad;

c) O desenvolimento de iniciativas ou acdes
exanplares de beneficio social ou comunitario,

dentroe foradaescola;

d) O desenpenho excecionalnas atividadesde

enriguec¢mento curricular;

e) A atribuicio de prémios resultantes da
participac® em concursogpromovidospor entidades

internase externas escok;

f) Uma satisfatoria,

relativamenteao comportamento, cmulativamente

aprciacdo  global

com qualquersituacaantrior.

4 7 Ao longo do ano letivo promovese um
processo de nomeacdo dosalunos quemerecem
integrar o Quadro de Valor. As nomeacdes
efetuamse no final dos 1° e 2° peribdos, podendo
0s mesnos alunosconstarda lista de nomeados ao
longo detodo o ano. Caso o conselhode turma
considere &o haveralunos merecedoregpderanao

havernomeagdesem umaou variascateyorias.

5- No final do 3° periodo, o conseho de turma
atribui o prémio em cada uma das categoriasde
acordocom as homeacdes anteriomente efetuads e
com o desenpenho doauno no 3° periodo. Serdo
apenas premiados osalunos que se distingan,
podemo haver categorias enque 0 prémio néo é

atribuido.
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6 1T Todos os professores, alunosassisentes
operacionaise assistentegécnicosenvolvidoscom
os alunos podem fazer propostas de nomeacdo
devidamente fundamentadas, pscificando as
acOefaconteamentoscabendosampre aojuri fazer a

suaanalisee amitir a decisadinal.

7 7 Nerhum aluno pode ser proposo parao
Quadrode Valor se tiver sido sujeito, nessano, a

algumamedidadisciplinardevidanenteregistada.

8 1 Nos coreelhos deturma de final de periodo
deveraser referido, emata, a existérria ou ndo de

candidatosio Quadrode Valor.

9 7 Compete ao diretor de turma transmitir a
informac&oreferidano pontoanteriora Comissdodo
Quadrode Valor e Exceléncia, atravéde impresso
préprio.

10 7

homologadopelo diretor sob proposta daComissao

O Quadro de Valor é organizado e

do QuadrodeValor e Exceléncia.

117 Deveraser inscrita na ficha biografica do
aluno a suainclusdo noQuadrode Valor, apésa

respetivehomologacao.

121 Os alunos que integem o Quadrode Valor
recebedo um diploma e medalhacomemorativa, a
ser entregueno inicio do ano letivo seguinte, em

ceriméniapropria.

131 O Quadro de Valor seradivulgado até 30
diasapédsa afixacdo dagpautas.em local proprio de

grandevisibilidade.

Artigo 97°
Quadro de Exceléncia
17

alunosguerevelemexcelentesesultadogscolaes.

O Quadro de Excelénciareconhece os
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27 O Quado de Excelénciaé divulgado no final
decadaperiodo.
317

modular, aexcelénciaso é atribuida aosalunosque

Nos cursos que funcionam em regime

tenhamconcluido taos os médulosprevistosparao

anoemecurso.

4 i A condicdo paraintegrar o Quadro de
Excelénciano 3° ciclo € a obtencédo denédiade 5,
arredondada asunidades, no conjurto das
disciplinas, ponderadpela cargahorariasemanalg
tendo avaliacdode Saisfaz Bem em Area de
Projeto. Em Estudo Acompanhado e Formacéo
Civica nenhuma dasmeng¢bes poderéser Nao
Satisfaz. A disciplina de Eduagédo Moral e
Religiosa Catdlica, sendofacultativa, ndo seratida
emcontanaponderagddamédia.

5 i

estepm maticuladosa todasas disciplinas do ano

SO serdo considerads os alunos que

em queestaanscritos.

6 1 A condicdo parantegrar o Quadro de
Exceléncia noensino secundarioé a obtencédoda
médiade pdo menos16,0 (dezaseis virgulazero),
sem arredondenentos, noconjunto das disciplinas,
ponderadgpela cargahorariasemanal A disdplina
de Educacdo Morale Religiosa C#lica, sendo
facultativa, ndcseratida em contana ponderagéo da
média.

7 7 Nenhumaluno poderédintegrar o Quadro
de Excelénca setiver sido sujeito, nesseano, a

algumamedidadisciplinar,devidanenteregistala.

8 1 Compete ao diretor de turma/conselho de
turma verificar a existéncia dealunoscandidatos ao
Quadrode Exceléncia, registandos resultadosda

andlise dedas situacbesem ata de reunido de
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conselhode turma. Compete ao diretor de turma

transmitir essanformacéacaodiretor.

9 i O Quadrode Excdéncia é organizadoe
homologado pelo diretor sob proposta dos

diretoresdeturma.

10 1 Deveraserinscritana ficha biogréafica do
alunoa suainclusdono Quadrode Exceléncia,apds

arespetivehomologacao.

11 7 O Quadro deExcelénciaseradivulgado até
30 diasapodsa afixacaodas pautasem local proprio
degrandevisibilidade.

12 i Os alunos que integrem o Quadro de
Exceléncia recebedo um diploma e medaha
comemorativa, a ser entregue no inicio do ano

letivo seguite, emcerimonia propria.

CAPITULOVI
ORGAOSDE ADMINISTRACAO E GESTAO

(DecreteLein.©75/2M8)

Artigo 98°Administracioe gestao
da escolaArtigo 10°,DeaetoLein.°
75/2008)
10

asseguradapor érgaos préprios, aos quais cabe

A administracdo egeddo da Escola é

cumprir e fazer cumprir os principios e objetivos
referidos noartigo 4° do presente Regamento
Interno.

21

gestdalaesolaosseguintes:

Sao orgdos de direcdo, administracdo e

a) O conselhaeral;
b) O diretor;

c) O conselh@edagbgico;
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d) O conselh@administrativo.

SECCAOI
CONSELHO GERAL

Artigo 99°
Conselhogeral
(Artigo 11°Decretolein.°75/2008)

17 O corselho geralé o 6rgéo de direcao
estratégia responsavel pal definicdo das linhas
orientadoras daatividade da escola,assegurando a
participacdo e representacdo da comunidade
educativa, os temmos e paraos efeitosdo n.° 4 do

artigo48.° dalLei deBasedlo Sistana Educativo.

21 Semprejuizodo disposto no numero anterior,
a articulacdocom o municipio fazse ainda através
das cémaras municipais no respeito pelas
competéncas dos conselhos municipais de
educacaoegabelecidopelo Decretel ei n.° 7/2003,

del5dejaneiro.

Artigo 100°

Composicéo

17 A composigédodo conselhogeralregese pelo
dispostono artigo 12.° do DecretelLei n.° 75/08, de
22 deabiril, tendoa seguite composicao:

a) Seterepresentanteslo pessoatiocerte;
b) Doisrepresentanteo pessoahdodocente;

c) Trésrepresentantedospais eenarregadosie

educacdo;
d) Trésrepresentantesla Autarquia;

e) Doisrepresentanteta Gmunidade;
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f) Dois representanteslos alunos, sendoum do

ensinosecundari@ outrodo ensinonoturno;

2 17 O diretor participa nageunides daconselho
geralsemdireitoa voto.

Artigo 101°

Competéndas
(Artigo 13°,Deaeto-Lein.°75/2008)

1 7 Sem prejuizo dascompeténcas que lhe
sejpm cometidaspor lei, aoconselhageral compete:

a) Elegero respetivopresidentede entreos seus

membros,a excecaalosrepresentantetosalunos;

b) Elegero diretor, nostermos dosartigos109°

a 113° do presenteregulamentanterno;

c) Aprovar o projeto educativo e acanpanhar e

avaliar a suaxecucao;
d) Aprovaro regubmentointernodaescola;
€) Aprovaro planoanualde atividades;

f) Apreciar os relatérios periédicos eaprovaro

relatério final de execugdo do plano anual de

atividades;

g) Aprovar as propcstas de contratos de
autonania;

h) Definir as linhas orientadoras paraa

elaboraéodo orcamento;

i) Definir aslinhasorientadoraslo planeamentce
execucdopelo diretor, dasatividades nadominio da

acaosodal escolar;
j) Aprovaro relatériode contasde geréncia;

[) Apreciar os resultados doprocessode auto

avaliacao;
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m) Pronunciar-se sobre os critérios de

organizacaaoshorarios;

n) Acompanhar a acao dos demais 6rgaos de
administragdo e gestao;

0) Pramover o relacionament@om a comunidade

educativa;

p) Definir os critérios para a partidpacédo da
escola em atvidades pedagogicas, cientificas,

culturaise desportivas;

g) Exercerasdemais @mpeténciagjuelhe forem

atribuidasnalei ouno regulamentointerno.

21 O presicente é eleito por maioriaabsolutados
votos dos membros do conslho geral em
efetividadedefuncgodes.

3 T No desenpenho das suas competéncias, o
conselho geraltem a faculdade derequerer aos
restantesorgaos as informac@®s neessaras para
realizar eficazmente o ammpanhemento e a
avaliacdo do funcionanento da escolae de lhes
dirigir recomendacos, com vista ao
desenvolvinento do projeto educativo e ao

cumprimentodo plano arual deatividades.

47 Cumpre ao conselhageral, mediantproposta
do diretor, autorizar a constituicdo deassessorias
técnicopedagogicas, notermos do definido no
pontol do artigo 30 do DecretelLei n® 75/2008.

Artigo 102°

Designacaale represeriantes

1 1 Os representantes doalunos, do pessoal
docentee do pessoahao docenteno conselho geral

sdoeleitos gparadmentepelosrespeitvoscorpos.
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