ESPA - QUADROS INTERACTIVOS

Manual do Utihzador

(adaptacéo do original)
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COMO INSTALAR O PROGRAMA NO COMPUTADOR PESSOAL

1- Entre em: http://www.prometheanplanet.com/portuguese/

2- Registe-se, preenchendo os dados exigidos como obrigatérios. Nao se esqueca de guardar os dados de registo.

3 - Volte ao endereco referido anteriormente. Faca o login com os dados da sua inscricdo. No menu do topo, seleccionar Descarregar
Activelnspire. Na janela emergente, clique em:

4- Antes de transferir o ficheiro, seleccione o seu sistema operativo (Windows, Mac, Linux). Se ndo fez o login, ndo conseguira ver activos os links
para fazer o download. Preencha, obrigatoriamente, o questionario que surgird de seguida. Depois de completar os campos exigidos como
obrigatdrios, cligue em Enviar Formulério. Surgira entdo, no ecrd, a janela para fazer o download do programa. Ter& de desbloquear a
mensagem de proteccdo de seguranga criada pelo Windows, permitindo a transferéncia do ficheiro. Surge também o pedido de um nimero de
série para instalar (deve utilizar o que lhe foi enviado pela Mailing List, relativo ao seu Departamento Curricular). Feita a transferéncia, o
sistema enviar-lhe-4, por email, um novo nimero de série pessoal.

5 - Na janela emergente (Transferéncia de Ficheiros - Aviso de Seguranca), Executar ou Guardar o ficheiro. Em qualquer dos casos, tera de
correr o ficheiro para proceder a instalacdo do programa.

6 - Apos a instalacdo, corra o programa pela primeira vez. Surgira uma janela onde tera de inserir alguns dados (Nome de Utilizador,
Empresa/Organizacéo e n° de série).
Nome de Utilizador: o que colocou na fase de registo
Empresa/Organizagéo: podem ser as primeiras letras do seu nome (Ex: FGC) ou deixe em branco
N° de Série: o novo que lhe foi enviado por email
7 - ApoOs introduzir o niumero de série, aceite os termos da licenca e seleccione OK. Leu bem: seleccione OK.

O programa Activinspire esté pronto para ser utilizado. Consulte agora o pequeno Manual de Utilizador que se apresenta nas paginas seguintes.
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BARRA DE FERRAMENTAS

1- Menu Principal
2- Opgoes de Caixa de Ferramentas
3- Ascender
4- Fixar Caixa de Ferramentas
5- Mudar Perfil
6- Editar botdes definidos pelo utilizador
7- Anotacao do Ambiente de Trabalho
8- Ferramentas do Ambiente de Trabalho
9- P4gina Anterior
10- Pagina Seguinte
11- Iniciar/Parar votagéo de Flipchart
12- ExpressPoll
13- Cor da caneta
14- Expessura
15- Largura da caneta
16- Ferramentas
17- Seleccionar
18- Marcador
19- Caneta
20- Preenchimento
21- Borracha
22- Conector
23- Figura
24- Texto
25- Inserir ficheiro de suporte
26- Acerca de
27- Limpar
28- Modo de estruturacao
29- Anular nova anotacao
. 30- Refazer
31- Redefinir pagina
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BARRA DE FERRAMENTAS

Opcoes da Caixa de Ferramentas

Diferentes Perfis da Caixa de Ferramentas
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Tutorial 1 - Utilizar a ActivPen

Antes de Comecar

Tutorlal 2 - Callbrar o ActivBoard

'F* PRCRALTHLAN

o

- Clicar com o bot3o esquerdo - Togue firme mas rapidamente com a ponta da caneta no ActivBoard,
Exempla: Para seleccionar um objecto.

. Clicar com o batio direito - Coloque a cansta sobre o ActivBoard a menos de 5mm de distincia do
quadro e carregue no botio. Exemplo: Para ver o 'Menu de Edigiio de Objectos’,

. Clicar & anraster - Clique no objecto que pretende mover, mantenha a porta da caneta camegada para
baixo no quadro & mova a caneta, Exemplo: Para mover cbjectos na pagina.

. Duplo-cligue - Dois toques firmes mas rapidos com a ponta da ActivPen realiza a mesma acgdo que o
duplo-clique com um rato. Exemplo: Fazer duplo-clique no "Browser de Objectos’ permite-ihe veriocultar
um objectn,
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Por favor carregue na cruz
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A Pamal de Comtrolo 1

Computador - Cliqua no fcone "ActivManager na barra de menus.

Selecciona ‘Calibrar’,

. Siga as instrugbes no ecri,

ActivBoard - Passe a caneta sobre a chama acesa no canto suparior esquerdo do quadro, nio empume
8 caneta.

Siga as instruches no ecrd.
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Demonstracao do Activinspire

Tutorial 1 - Iniciar o software

W b0 Achivinspare

To get up and running mone quickly, your copy of Aedrepire
tian be cusiomised to ook and feel more ke your curment
Buthormg and presentaton softaant

Which of the spplcations kebed below are you most famiier with?

{2} Promeghean ActivSiuds
) Promethesn ActivPrimery
) Other Apcatiors: [2uch Bs Powerpont )

Corfiguara...

Fornbtio s fuporte

[ Mostrer & ymneis o perel de eatuminlos o s

1. Faca duplo-clique no icone do programa no ambients de trabalho.

2. No ecré de boas-vindas, seleccione 'Promethean Activstudio’. (Tenha em conta que este ecrdl 56 aparece

quando executa o software pela primeira vez). Pode alterar asta opgdo mais tarde no 'Painel’ em
‘Configurar, Cliqua no botde "Continuar’,

3. O'Painal’ fornece acesso ripido a algumas funcionalidades cheve. Quando estiver preparada, feche o
Painel,

Tutorial 2 - A interface do software

1

e

Be

- Utilize o cursor de ministuras para alterar o tamanho das miniaturas no ‘Browser de Paging'.

Desmargue o Browsar',

Cligue no botio Menu Principal’.

Seleccions "Ver',

Seleccione "Barma de Menus'. Isto ird retirar a barra de menus da parte de cima do flipchart.

Chque no botlio "Opcles da Caixa de Ferramentas’,

Seleccions "Rolar para dentro’ para ccultarfmostrar a barra de atalhos.

Seleccione ‘Ancorar Topo' para reposicionar a "Caixa de Ferramentas Principal’ no topo da pagina, Utilize
as 'Opches da Caixa de Ferramentas’ para voltar a reposiciond-la

Desmanque a 'Caixa de Farmamentas Principal'.

. Chique no botiio ‘Rolar para cima' para minkmizar a caba de femamentas amanjando mais espaco na

pagina do fipchart.
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Tutorial 3 - Personalizar a interface
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. Antes de comegar, faca duplo-clique no ficheino 'Inspire.flipchart para o abrir, Clique na ferramenta

‘Seleccionar’. Pode agora clicar no objecto do fipchart para o seleccionar.

. Clique no botlo 'Menu Principar .

Seleccionsa "Editar’,

Seleccions "Barra de Menus'. Aqui, pode alterar o tamanho e as funcionalidades da “‘Calbea de
Ferramentas Principal’.

Saleccione ‘Comandos’. Este painel permite-ihe adiclonar ferramentas 4 'Caixa de Ferramentas. Principal’.
Selecciona a ferramenta "Reconhecimento de Escrita Manual’,

. Chque em "Adicionar,

Seleccione a ferramenta "Reconhecimento de Escrita Manual' no painel do lado direito e clique em "Mover
para Cima' ou ‘Mover para Baixo' para mudar o local onde a femamenta aparece na "Caixa de
Fermramantas Principal’.

. Clique no menu pendente.
. Selaccions ‘Pegas’. Seleccione a feramenta 'Eliminar’ e cligue em ‘Adiclonar. Pode agora ver esta

ferramenta quando seleccionar qualquer objecto. Clique na fermramenta para eliminar o objecio.
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Primeiros passos com Activinspire
Tutorial 1 - Abrir um flipchart Tutorial 2 - Escrever num flipchart
@ Activinspire - Studic

My Netwede  Files of bype: Fipchat [ Boshas *fio)

1. Chque na ferramanta "‘Caneta’.
1. Cligue no botio "Menu Principal’, 2, Altere o tamanho da caneta,
2. Seleccione 'Ficheiro'. 3. Certifique-se de que a caneta & da cor preta e escreva 'Inspire’ na bandeira,
3. Seleccione "Abrir'. 4. Chaue na ferramenta "Marcador'.
4. Navegue para o local onda guardou o ficheiro Inspire2 fipchar’ e seleccione-o. 5. Muds a largura do marcador arrastando o cursor da largura para a direita. Depois, realce a palavra
5. Cligue am "Abrir’. 2 :

Inspire’.
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Tutorial 3 - Inserir recursos Tutorial 4 - Manipular objectes

- E T T W U
1. Utilizanda a ferramenta “Seleccionar, ofique na imagem do rapaz.
2 \Milize o Icone Dimensionar Objecto (Manter Aspecto)’ para redimensionar a imagem.
3 Cligus am Mover Liviemente o Objecto’ para reposicionar a imagem,
4. Clique e arasie sobre todas as pessoas para as seleccionar, Clique em "Agrupade’, Pode agora mover e
redimensionar todos os objectos no gnapa,
5 Cligue na imagem do gato,

2 cm'nmmmwmm,m-m*mmmnnnmw.m.wum
3. Seleccione a pasta "Rapares’.
4. Seleccions a imagem "Boy0i as2

5. Cligue no 'Manu da Conteco’. & Clique em "Duplicar’.
6. Mmfhmmw.smﬁsﬂoﬂmmnmammdmmn 7. Clique no 'Menu Editar Objectos’.
Ppégina do fiipchart. B. Seleccione Transformar’.

9. Seleccione "Rodar no Eixo Y.
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Tutorial 5 - Eliminar objectos Tutorial & - Copiar @ mover objectos entre paginas

1. Cligue na ferramanta ‘Limpar'_ 1. Abra o 'Browser de Paginas'. _
2 5 jone Limpar A R o ki alo S e e bk : g;:::"rwr.ﬁmd;;mm'Mqum“'mwa“m'
3. Clique novamente na ferramenta "Limpar’ & seleccione 'Limpar Objectos’. Repare como todos os objectos 3 : ; b
siic il o do 08 40 80y . 4 HIIJIMHPHM'MMMWMWWIWMimamﬁD:P'oﬂa’rndu
4. Ol 16 boblo Aruder duss para devolver & pdging o seu soinal. utilizar o botao ‘Pagina Anterior. Arraste as 3 imagens da primeira pagina para a segunda pégina no

‘Browser de Péginas’ (primeiro, tem de as desagrupar).
Clique na segunda pagina.
Cligue nas imagens e mova-as para o fundo da pagina.

Selaccione a 'Bormacha’ e ponha-a mais larga, depots apague a anotacio na bandeira.
Cligue na ferramenta "Seleccionar’.

Clique nas pessoas,

Cligue no "Calxote do Lixo' para eliminar a imagem. Clique duas vezes no boldo ‘Anular,
Clique no gato e clique em "Menu Editar Objecto’.

Seleccione ‘Eliminar’. Cliqua no botiio "Anular

Som~Nowm
@

-
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Tutorial 8 - Adicionar objectos

Tutorial 7 - Utilizar grelhas Inspirez = = B B esgnezoe: 5
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. Clique na ferramenta 'Formas”.
. Clique na ferramenta 'Linha Vertical'.

e . Seleccione uma espessura de linha adequada, & depois desenha um sixo vertical, Ulilize a ferramenta
Abra o "Browser de Recursos’, 'Linha Honzontal' para desenhar um eixe horzontal.

@

1.
2. Em "Recursos Partithados’ abra a pasta 'Grelhas’. Dapois, dique na pasta 'Alinhado X-Y", 4. Seleccions 'Rectanguio’.
3 Sahminnn a grelha ‘grelha X¥.a02', 5. Seleccione uma "Cor de Preenchimento’,
4, thua_m l.hnu r.h Gm'mta' 6. Seleccione 8 "Cor da Canela' para delinear,
5. Sam Insarir no Flipchart’. SUGESTAO: Também pode amastar as grelhas directamente para g 7. Seleccione a espessura da linha para delinear. Desenhe um rectangulo. Seleccione um rectangulo e
pégina do flipchart. clique em 'Duplicar’.
8. Chque na ferrameanta 'Preancher’,
9 Seleccione uma cor,

10. Clique no rectangulo para preencher com a nova cor, Duplique este rectingulo & encha a copia com
outra cor. Reposicione os rectingulos no grafico,
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Tutorial 9 - Adicionar & formatar o texto
Tutorial 10 - Criar Motas de Pagina
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1. Clique na ferramenta Texto’, T |-| i l . - .
2, :thmﬂGTw.dmmmmmmammmmm il I "'Bul-ranefm: :‘.u =T |] 2 %
3, Seleccione o tamanho de betra ‘36 — — T
4, Seleccione 'Megrila’. 1. Abra a janela 'Browser de Motas'.
5. Clique na bloco "Cor do Texto', 2. Clique na 'Barra de Ferramentas Formatar'. Seleccione um tamanho de tipo de letra & uma cor
6. Seleccione o vermelho., adequados.
T Cﬂmﬂnapﬁlﬂdﬂllﬂ'ﬂﬂﬁﬂhmmiaﬂmmw. DWD'III.hthm 3. chmmm'ﬂwﬁﬂmlﬂm ahummmmﬁﬂimaﬂ.
8 Expanda a caixa de femamentas "Opghes de Textos', se necessdnio. -
a. o ke sonat Tinict - ; Seleccione cada um dos rectAngulos.
Li]

Ajuste o tamanho dos rectingulos utilizando as pegas 'Dimensionar Objects’.

100 Mude do texto prato, T titulo mai reposicione-o,
ek i e ore . Clique no lcone 'Notas da Pagina' para ver as instrughes. Clique na pagina para ocultar as notas,
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Tutorial 12 - Utilizar o Foco

Tutorial 11 - Guardar um [|ip(_h-art ..l'.l.rl'-'!||~.|_:|r-' S
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Guardar flipchart coma... o) Abrir ;
: ver 3 3
sever | o I B T . : 4
e .
% oor_oie_cabein?? Spchart ﬂ Guardy E Fam " I
Wy Fecart cor_de_cabado. finchart h At do [
Documents Inepire 1. Mokt Resumao,.. [ 3. - >
B Inspire:2. fipchart - — . L * k }
i N y
Cesticp Subwreter fipcharts pars o Promethesn Flanet | ,3‘
- <
Importar &
by Do Wl mprme.., Ciri45hift+F 'iﬁ-‘ 'I' R
5,5 Q = 40} e
Wy Compueer :
(=) ,
‘Li Fia pawme. o _fie_cshaln Sipohar b Guaarcar @ == ===
My i P = I : i L . Vi para a primeira pdgina do flipchart & cique no bot3a *Menu Principal
= — . Seleccione Feramentas'.

1
2
. Cligue no botdo "Menu Principal’ 3. Sebsccions 'Foco'.
4
L

q
2. Seleccione 'Ficheiro” . Seleccions 'Foco Clrcular'.
3. Seleccione 'Guardar Comg’, . Clique no rebordo do foco para o redimensionar, ou clique junto ao fooco para o mover. Pode agora utilizar
4. Navegue até ao local onde pretende guardar o flipchart @ dé-lhe um nome. esta ferramenta para contar o nimero de pessoas com a mesma cof da cabels.
5. Clique em ‘Guardar. Mote que o nome muda no separador do flipchart. 6. Clique no 'Menu de Contexto’

7. Saleccions 'Fachar'
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Tutorial 13 - Utilizar o Revelador

@ u twlnspire - Studio

Guardar posigio do revelador, S0

Fechar

Ferramentas g bmbiente de trabaho s

]
: ww
Anotagha do ambiente
Utizador dupio
=
1. Cligue no bot&o ‘Menu Principal'.
2. Saleccions 'Ferramentas’,
3

arrastar o "Revelador’ de qualquer lado.
Clique no ‘Menu de Contexto’.
5. Selecciona ‘Fachar'.

]

Seleccione o 'Revelador’. Utilize esta ferramenta para revelar o grafico concluido. SUGESTAO: Pode
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Sistemas Electrénicos de Regulacao das Aprendizagens

. ) ) ) Tutorial 2 - ExpressPoll
Tutorial 1 - Registar um digpositive de voto p

@ Activinspire - Studio

Registo de Dispositive
Som a5 nsirugies shai pars régiterDspositives At epression

rt": Resultados da votacdo

Encola o numers teDanttitves ActvExpreson postaria de regatar 4 2

[#] Permitr romeacks do utiirsder final do Expresson
Calehnaty by B b ig -
Compriments méimo o nome 14 ;

B Ropisto de Dispositive

[ Forgar comprimenta da nome

Defina uma hora para a resposta. Os resullados s30 apresentados apos a voiacso.
Clique no boto 'ExpressPoll’ para fechar a roda gigante.
Feche a janela ‘Resultados da Volacio'

7. Ser-ihe-a pedido que confirme que pretende fazer isto clicando am 'Sim',

1. Abra o "Browser de Votagao'. Mota: Antes de registar um dispesitive tem de ligar o ActivHub ao
computador. 1. Antes de comecar, faca duplo-clique no ficheiro ‘cor_de_cabelo2 fipchart para o abrr. Clique no botSo
2. Clique em 'Registo de Dispositive’. 'ExpressPoll.
3. Seleccione um dispositivo que pretenda registar 2. Passe sobre a roda gigante,
4. Cligus em 'Registar' e escolha o nimers de dispositivas que pretends registar, 3. Cliqus em 'Escotha Motipla'
5. Cligue em 'Saguinte’ e siga as instrugBes no ecrdl para registar o dispositivo 4. Seleccione 'Escolha Muttipla A-D'
6. Se pretends remover os dispasitivos clique em 'Remover Tudg', B,
6.
b A
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Tutorial 3 - Utilizar o "Assistente de Inserir Pergunta’,

il w
| %,

| B a4 rignazdez Mm&m -

Friillia wm bpo de pergunta -
Encoia um bpo S pergunts & Blan & LR TEGLE &7 B -
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) Iraarr wma nevn cEprs e

) ACCoNE sergunta & adeik At
)
Prémrma s mr_ﬂm—-_l

1. Clique no botao ‘Menu Principal

2. Seleccions Tnserir,

3. Seleccione 'Pergunts’,

4. Escolha a pergunta "Ordenar’

5. Mude o nimero de opgies para 4.

6. Seleccions 'Adicionar pergunta na pagina actual’.

7. Clique em "Seguinte’,. Desmarque "Substituir o contedda da pagina por um novo design’. Clique em
"Seguinte’ & digite a sua pergunta com as respostas possiveis, Clique em "Seguints’ e atrbua uma ordem
COITacta.

8. Cligue no botlo “IniciarParar a Viotagio do Flipchart'. Os resultados sfo apresentados apds a volacao,

Tutarial 4 - Observar os resultados

‘ Achivlnspire

=l

Idwmm*m

| Oassifiqueas diferentes rores de cabelo n

| Wead 20 May 1203957 05 1
Fm ﬁuﬁpﬁuhm I~
e Elminar resultadas do fipchant

Clique @m '+ junto a ‘Browser dos Resultados'.

Seleccione 8 pergunta para a qual pratends ver os resultados.
Cliqua mo ‘Menu de Contesto”,

Saleccione "Ver os Resultados’.

Litilize o menu pendente para diferentes opebes de apresantacdo,

Clique no botao 'Colar Resultados da Votaglio'.
Feche a janela ‘Resultados da Votaglo'.

@

Seleccione 'Quem Respondeu a que Grifico’. Agora, seleccione o 'Gréfico Circular.
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